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LEI COMPLEMENTAR N.° 045/2017
Data: 10 de agosto de 2017

Autoriza a alteracdo da Lei Complementar
n° 024/2014, que dispoe sobre o Plano de
Cargos, Carreiras e Vencimentos dos
servidores da Camara Municipal de
Claudia - MT, estabelece o lotacionograma
e regulamenta as atribuicées dos cargos, e
da outras providéncias.

O Prefeito Municipal, Sua Exceléncia o Senhor ALTAMIR
KURTEM, no uso de suas atribuicoes conferidas por lei, FAZ SABER que o
colendo plenario da Camara Municipal de Claudia, Estado de Mato Grosso,
soberanamente aprovou e Ele sanciona a seguinte Lei Complementar, de
iniciativa do Poder Legislativo:

Art. 1° Fica autorizada a criacéo do cargo de Chefe de Divisdo de
Servicos Administrativos, com 01 (uma) vaga e vencimento inicial de R$
3.000,00 (trés mil reais), que passard a compor o Anexo I — Quadro
Comissionado, da Lei Complementar n® 024/2014.

Paragrafo unico. Fica acrescido ao Quadro IV - Descricdo de
Cargos, da Lei Complementar n® 024/2014, as seguintes especificacoes:

GRUPO: COMISSIONADO

Horas/Semanais:
a) Jornada: Regime de Tempo Integral e Dedicacao Exclusiva
b) Especial: O exercicio do cargo e/ou funcao é de provimento comissionado o

que podera determinar a prestacdao de servicos externos, a noite, sabados,
domingos e feriados, e atendimento ao publico.
Cargo:
Vencimento Inicial:
CHEFE DE DEVISAO DE SERVICOS ADMINISTRATIVOS R$ 3.000,00
REQUISITOS PARA O PROVIMENTO
a) Instrucao: Livre Nomeacao
b) Habilitacdo: Conhecimentos necessarios para o bom desenvolvimento de
suas tarefas.
SINTESE DOS DEVERES
. Orientar, coordenar e supervisionar todos os trabalhos da
competéncia da Diretoria Administrativa, a execucdo do processo legislativo,
0 acompanhamento dos servicos administrativos, secretariar todos os
trabalhos administrativos burocraticos, auxiliando os servicos de
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classificacao de documentos e correspondéncias, auxiliando o Diretor
Administrativo, Comissoes e Vereadores no desenvolvimento dos trabalhos
Legislativos da Camara.

ATRIBUICOES CARACTERISTICAS

Auxiliar o responsavel pelas atividades politicas e sociais da Camara
Municipal, assessorar o Presidente; atender e fazer encaminhar os
interessados aos orgaos competentes do legislativo, para atendimento ou
solucao de consultas e reivindicacoes; auxiliar o Diretor Administrativo no
controle dos projetos pautados, constando prazo para apreciacao,
adiamentos, aprovacao ou rejeicdo e outros motivos de encerramento, para
tramitacao da matéria; supervisionar a elaboracao de relatoérios, bem como a
elaboracao das Atas das Sessoes Solenes, Ordinarias e Extraordinarias;
organizacao do arquivo de Leis, Decretos Legislativos, Resolucdes, Mocoes,
Requerimentos, Indicacoes, Atos e Sistema de Referenciamento em meio
magnético ou manual; atender o publico, fornecendo informacoes atinentes,
visando esclarecer as solicitacées; acompanhar na organizacdo e manter
atualizado os arquivos classificando os documentos por ordem cronolégica
e/ou alfabética, para manter um controle sistematico dos mesmos; controles
funcionais, recrutamento, selecdo e treinamento de pessoal; demais tarefas
que lhe forem cometidas pelo Chefe do Legislativo.

E uma funcao que exige responsabilidade e confianca.

Art. 2° Fica autorizado aumentar para 02 (duas) a quantidade de
vagas para o cargo de Chefe de Servicos Legislativos, previsto no Anexo II -
Quadro Comissionado, da Lei Complementar n® 024/2014.

Art. 3° Considerando as alteracoes contidas nos artigos 1° e 2°,

desta Lei, o Quadro II - Quadro Comissionada, da Lei Complementar n°
024 /2014, passa a vigorar da seguinte forma:
ANEXO 11
QUADRO COMISSIONADO
FUNCOES MENGIMENTO VAGAS
Pessoal Externo
Diretor Administrativo R$ 4.500,00 01
Chefe de Servicos Legislativos R$ 4.000,00 02
Chefe de Divisao de Servicos Administrativos R$ 3.000,00 01
.| Auxiliar de Servicos Administrativos R$ 1.500,00 01
Auxiliar de Servicos de Contabilidade R$ 1.500,00 01
Atendente de Servigcos Legislativos R$ 1.200,00 01
Assessor de imprensa R$ 1.500,00 01
TOTAL QUADRO COMISSIONADO 08
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Art. 4° O Anexo VI — Lotacionograma Geral, da Lei Complementar
n° 024 /2014, passa a vigorar com a seguinte redagao:

ANEXO VI
LOTACIONOGRAMA GERAL

CARGO N° VAGAS | N° VAGAS | TOTAL
EFETIVO [COMISSAO
Contador 01 - 01
Advogado 01 = 01
Agente Legislativo de Financas e Controle 01 = 01
Agente Administrativo [ B 02 . 02
Recepcionista - B 01 - 01
Motorista Legislativo 01 - 01
Vigia 02 . 02
Zelador do Legislativo 03 - 03
Diretor Administrativo - 01 01
Chefe de Servicos Legislativos - 02 02
Chefe de Divisao de Servicos Administrativos - 01 01
Auxiliar de Servigcos Administrativos | = 01 01
Auxiliar de Servicos de Contabilidade | - 01 01
Atendente de Servigos Legislativo : - 01 01
Assessor de imprensa } - 01 01
TOTAL GERAL 20

Art. 5° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéao.

Art. 6° Revogam-se as disposicoes em contrario.

GABINETE DO PREP
ESTADO DE MATO GRY
Em 10 de agosto de 20

NICIPAL DE CLAUDIA,

ALTZA
Prefeito Municipal
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