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Av. Gaspar Dutra, s/n - CEP 78.540-000 - Fone: 546-1250 - Claudia - MT J

Lei n° 055/2004

Data: 24 de novembro de 2004.

Sumula; “Reforma a Estrutura Administrativa
da Prefeitura Municipal, reorganiza os
Quadros de Pessoal e d4 outras providéncias,”

VILMAR GIACHINI, Prefeito Municipal de Claudia, Estado de Mato

<1050, no uso de suas atribui¢des legais, faz saber que a Camara Municipal aprovou
e ele sanciona a seguinte

LEI:;

CAPITULO I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Arl 1° - Esta Lei reforma a Estrutura Administrativa da Prefeitura Municipal,
ceorganiza os Quadros de Pessoal segundo o Regime Juridico Unico dos Servidores
Minicipais e da outras providéncias necessérias 3 sua execucao.

Ast. 2° - O Regime Juridico Unico dos Servidores Municipais de Claudi
incividos aqueles pertencentes & sua administra¢do direta, autarquica e
“zocacionai publica, é o estatutario, disciplinado e regido pelo Estatuto dos
Cervidores Publicos Municipais de Claudia-MT (Let Municipal n® 017/2002)
p-2ibidas novas admisses por outro regime,

a-

excetuadas as contratacdes

emergenciais de excepcional interesse publico, na forma de Lei Municipal,
autorizada pela Constituicdo Federal, art. 37, [X.

Art. 3° - Para efeito de aplicagdo desta Lei consideram-se:

! — Estrutura Administrativa da Prefeitura: aquela dada no Capitulo 11, e
Anexos | ao IX desta Lei, obtida pela disposi¢do das unidades maiores e menores na
ordem hierarquica alj estabelecida, revogando-se a organizagdo anterior:

Ii — Quadros de Pessoal: aqueles descritos no capitulo IV desta Lej e

organizados segundo Anexos X e XI desta Lei, revogando-se qualquer disposigao
anlerior em contrario;
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II — Tabela do Nivel Hierarquico dos Cargos: aquela descrita nesta Lei e
constante do Anexo X, destinado a

indicar as diferengas proporcionais de
vencimentos entre diversos niveis.

I

CAPITULO 11
DA ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA DA PREFEITURA

Art. 4° - A Prefeitura Municipal se organiza por Unidades Administrativas
Executivas e de Assessoria ou de “Staff”’, segundo a disposi¢do prevista nos artigos

seguintes, identificados por siglas oficiais e constantes do Organograma Geral da
Prefeitura conforme o Anexo I desta Lei.

Art. 5° - As Unidades Administrativas da Prefeitura se organizam nos
seguintes niveis hierarquicos decrescentes:

I — Orgdos de Assessoria ou “Staff’}’ e Unidades Executivas, designados, por
siglas com até cinco letras, exceto o Gabinete do Prefeito;

I' — Secretarias designadas por siglas com até cinco letras:
- I - Departamentos, designados por siglas com até cinco letras:
« IV - Divisdes, Setores e Secdes, designadas por siglas com até seis letras.

Art. 6 - Sdo as seguintes as Unidades Administrativas de Assessoria ou
“Staff""da Prefeitura Municipal;

. I - GABINETE DO PREFITO — GP
Constante no Anexo II.

I1 — Chefia de Gabinete — CG
Constante no Anexo II, que € unidade subordinada ao Gabinete do Prefeito

I
1

I11 - Assessoria Juridica — AJ
Constante no Anexo I, que é unidade subordinada ao Gabinete do Prefeito

IV — Assessoria de Imprensa - A

Constante no Anexo 1, que ¢ unidade subordinada ao Gabinete do Prefeito

V — Assessoria Administrativa — AA
Constante no Anexo II, que € unidade subordinada ao Gabinete do Prefeito
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VI - Junta de Servi¢o Militar — JSM
Constante no Anexo II, que é unidade subordinada ao Gabinete do Prefeito

VII — Unidade Municipal de Cadastro — UMC
Constante no Anexo I, que é unidade subordinada ao Gabinete do Prefeito

VIII - Unidade de Emissido de Carteira de Trabalho — UECT
Constante no Anexo II, que é unidade subordinada ao Gabinete do Prefeito

IX — Fundos Municipais - FUND
Constante no Anexo 11, que € unidade subordinada ao Gabinete do Prefeito

X — Conselhos Municipais - COMU
Constante no Anexo II, que ¢ unidade subordinada ao Gabinete do Prefeito

Art. 7° - Sdo as seguintes as Unidades Executivas da Prefeitura Municipal:

I1- SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO — SMA
Constante no Anexo II1, que conta com as seguintes unidades subordinadas:

I —epartamento de Protocolo — DPr .
I.1 - Divisdo de Servigos de Expediente — DSE

2 = Departamento de Compras - DC
2.k - Divisdo de Almoxarifado — DA

3 < Comissdo Permanente de Licita¢do - CPL

& — Departamento Pessoal - DP

iil -SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS - SMF
Constante no Anexo IV, que conta com as seguintes unidades subordinadas:

I — Departamento de Tesouro - DT

= — Departamento de Contabilidade - DC
2.1 — Divisdo de Apoio Contabil — DAC
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3 — Departamento de Tributagdo - DT

3.1 = Divisao de Arrecadacio e Fiscalizagdo — DAF
3.2 — Setor de Arrecadacdo — SA

3.3 — Setor de Fiscalizacdo - SF

4- Departamento de Patriménio — DPa

IV - SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO CULTURA E DESPORTO
- SMECD
Constante no Anexo V, que conta com as seguintes unidades subordinadas:

I-Assessor Administrativo Educacional — AAE

2 — Assessoria Pedagogica - AP

3 — Departamento de Educagio - DE

3.1 - Diretoria das Escolas Municipais - DEM

3.2 — Coordenadoria das Escolas Municipais — CEM
3.2.1 — Apoio Educacional — AE

?‘ P

.
4 — Departamento de Cultura — DC
4.1 — Divisdo de Cultura — DC

¥

= Departamento de Esporte — DE
-1 = Divisao de Esporte — DE

LA

V- SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE - SMS
Constante do Anexo VI, que conta com as seguintes unidades subordinadas:

! — Assessor Administrativo de Saude — AAS

— Departamento de Saude - DS
-1 — Divisdo de Saude — DS

-
-

lad Lad

— Departamento de Assisténcia Médica e Ambulatorial - DAMA
-1 Centro de Saude — CS

1.1-PS | .

f2- ps -2 ‘

ad Lad
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3.1.3-PS -3

- Departamento de Vigilancia Sanitaria — DVS
4 I - Divisdo de Fiscalizagdo e Inspegio Samlarla — DFIS

VI-SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL — SMAS
Constante do Anexo VII, que conta com as seguintes unidades subordinadas:

I — Departamento de Assisténcia Social — DAS
I.1 = Divisdo de Apoio a Entidade Comunitaria — DAEC
1.2 - Divisdo de Apoio a Popula¢do Carente — DAPC

2 — Conselho Municipal dos Direito da Crianca e do Adolescente - CMDCA

2.1 — Conselho Tutelar Municipal dos Direito da Crianga e do Adolescente —
CTMDCA
2.2 — Fundo Municipal dos Direito da Crianga e do Adolescente - FMDCA

VIl — SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSPORTE E URBANISMO -
SMTU

Constante do Anexo VIII, que conta com as seguintes unidades subordinadas:

| - T)Gpartamcnlo de Transporte — DT
[.1 = Divisao de Oficina — DO

2 - Departamento de Urbanismo - DU
2.1 — Divisao de Servig¢os Urbanos — DSU

-

3 — Departamento de Maquinas — DM
4 — Departamento de Engenharia — DE

VIII. — SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA E MEIO
AMBIENTE - SMAMA

Constante do Anexo IX, que conta com as seguintes unidades subordinadas:

I = Departamento de Agricultura — DA
I.1 —Divisao de Agricultura - DA

2 — Departamento de Meio Ambiente - DMA
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CAPITULO 111
DAS AREAS DE COMPETENCIA

Art. 8° - Os assuntos que constituem as areas de competéncia de cada
assessoria ou “staff”” relacionados no artigo 6°, sdo os a seguir especificados:

I - GABINETE DO PREFEITO-GP

- Coordenar, orientar e executar toda as atividades politico-administrativa-financeira-
socio-cultural da Prefeitura Municipal;

Il - Chefia de Gabinete - CG
- Assessorar o Prefeito Municipal nos trabalhos politicos e administrativos: controlar
a agenda do Chefe do Executivo; fazer executar as decisdes tomadas pelo Gabinete.

I — Assessoria Juridica — AJ
- Auxiliar o Gabinete do Prefeito Municipal; visar assuntos juridicos, assim como
executar, sempre que for necessario; prestar ainda outros servigos juridicos que
eventualmente poderdo surgir na condi¢io do Gabinete e assim, juridicamente, os
servigos municipais.
B '

IV — Assessoria de Imprensa — Al

- Divulgar as decisdes do Gabinete do Prefeito e demais Secret
aténdimento ao publico; dar cobertura a eventos oficiais do Municipio.

arios; prestar

V — Assessoria Administrativa — AA

- Auxiliar o Chefe do Poder Executivo na tomada de decisdes sobre a Coordenacio,
orientagdo e execucdo das atividades administrativa da Prefeitura, assim como
prestar assessoria junto aos 6rgios puiblicos ou privados na Capital do Estado.

VI —Junta de Servi¢o Militar — JSM
- Executar os trabalhos relativos a documenta

¢do dos cidadaos sujeitos as normas de
legislacao federal atinentes a area militar.

VII - Unidade Municipal de Cadastro — UMC
- Executar os trabalhos relativos ao cadastramento das propriedades rurais do

municipio, enviar ao Orgdo Federal responsavel e distribuir o CCIR.
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VIII - Unidade de Emissio de Carteira de Trabalho — UECT
- Executar os trabalhos relativos a coleta de dados para confec¢io e emissio da
Carteira de Trabalho Profissional.

IX — Fundos Municipais - FUND

- Executa os trabalhos relativos ao funcionamento dos fundos municipais.

X — Conselhos Municipais — COMU

- Acompanha as atividades desenvolvidas pelas respectivas Secretarias Municipais.

Art. 9° - Os assuntos que constituem areas de competéncia de cada Unidade
Executiva da Prefeitura relacionadas no artigo 7°, sdo os a seguir especificados:

I - SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO - SMA

- Coordenar as atividades administrativas da Prefeitura Mu
atividades dos departamentos a ele subordinados;
administrativa da Prefeitura.

nicipal; gerenciar as
desenvolver a politica

Departamento de Protocolo — DP

- Protocolar todos os documentos recebidos pela Prefeitura,
renlclcndo—os a0s responsaveis, bem como receber
correspondéncia encaminhada a municipalidade.

Divisdo de Servigos de Expediente — DSE

- Efetuar os servigos determinados pelos Departamentos, Secretarias e Gabinete do

Prafeito, relativos ao envio de documentos € papéis de um para outro, bem como
efetuar os servigos externos inerentes a esta atividade.

organizando e
e distribuir toda a

-

Departamento de Compras — DC

- Efetuar as compras de materiais ou servigos de acordo com a legislagdo atinente a
Licitagdo; controlar o estoque de materiais adquiridos,
consumo; administrar o almoxarifado: coordenar
Licitacio.

2.1 - Divisdo de Almoxarifado —DA

- Controlar o estoque dos bens adquiridos pela Prefeitura, no nivel de todas as
Secretarias e auxiliar o Departamento de Compras nas novas aquisigoes.

a sua distribui¢do para uso ou
os trabalhos da comissio de

3 — Comissiao Permanente de Licitacao — CPL

- Efetuar todos os procedimentos nece

SSarios para instauracio de processos
licitatorios.
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4 — Departamento Pessoal - DP
- Executar a Politica de recursos humanos da Prefeitura Municipal, sempre
respeitando os principios constitucionais para admisséo e demissdo; manter arquivos

e registros de toda a documentagéo pessoal'dos funcionarios Municipais e orientar as
Comissdes de Sindicancia e de Inquérito Administrativo.

I1 - SECRETARIA MUNICIPAL DE FINANCAS — SMF
- Coordenar as atividades financeiras da Prefeitura Municipal; gerenciar as
atividades dos setores a ele subordinados; desenvolver a politica financeira do

Governo Municipal; elaborar os or¢amentos e balangos anuais; elaborar as l.eis do
Plano Plurianual, de Diretrizes Or¢amentarias e Orgamentarias.

1 — Departamento de Tesouro - DT

- Executar os servigos de arrecadacio e tributos e pagamentos de despesas; controlar
o caixa da Prefeitura; controlar os recursos movimentados pelos bancos.

2- Departamento de Contabilidade - DC »

- Executar a contabilidade da Prefeitura de acordo com as normas de legislagdo
vigente e orientagdes do Tribunal de Contas do Estado; elaborar os balancetes
mensais e os balangos anuais; colaborar na elabora¢do dos orcamentos anuais e
den.'lais planos ou programas orgamentarios; acompanhar a execug¢do orcamentaria da

receita e da despesa; elaborar os planos de aplicagdo de recursos, bem como as suas
prestagdes de contas.

2.1- Divisdo de Apoio Contabil - DAC

- sAuxiliar o Departamento de Contabilidade em todas as suas
especificas.

3- Departamento de Tributa¢iao - DT

- Executar os trabalhos de cadastramento das Unidades Imo
atraves de cad

atribui¢oes

bilidrias; manter registro
astro, de todos os contribuintes do municipio; efetuar os lancamentos

dos tributos municipais; apurar a divida atiya anualmente; controlar a arrecadacio da
receita tributaria. |

3.1- Divisido de Arrecadacio e Fiscaliza¢io -DAF

- Auxiliar o Departamento de Tributagao em todas as suas a
3.2 — Setor de Arrecadacio - SA

- Executar os servicos de arrecadagdo de tributos , taxas
competéncia do municipio;

3.3 — Setor de Fiscalizagio — SF

- Executar os servicos de fiscaliza¢do de tributos municipais; fiscal
normas expedidas pela Prefeitura referente as construgdes, as concess

tribuigdes especificas.

e demais receitas de

izar as demais
oes de servigos
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Pablicos e ao funcionamento dos Estabelecimentos Comerciais, Industriais e
Prestadores de Servicos.

4 - Departamento de Patriménio — DPa
- Controlar a localiza¢do dos bens patrimoniais da Prefeitura; manter registro dos
Bens Moveis e Imoveis da Prefeitura; prestar informagdes sobre o uso e manutencio

dos bens municipais, sempre que solicitado; manter arquivo de toda a documentagio
dos bens.

W
I

Il - SECRETARIA MUINICIPAL DE EDUCACAO CULTURA E
DESPORTO - SMECD

- Coordenar as atividades de Educagdo, Cultura e Esporte do Municipio; gerenciar a
estrutura administrativa da Secretaria, a rede de Ensino Fundamental e kEnsino
Infantil do Municipio; manter o padrdo do ensino municipal em condig¢des de atender
a populagdo em idade escolar, em grau de eficiéncia melhor possivel. Apoiar os

grupos Culturais do Municipio; organizar comemoragdes e atividades civicas e
propiciar o desenvolvimento do esporte municipal.

I - Assessor Administrativo Educacional — AAE
- Assessorar a Secretaria de Educagdo em todas as dreas pertinentes de suas
atripuic;()es.

2 — Assessoria Pedagogica - AP

- Exercer as atividades preconizadas no artigo 10 da Lej Municipal n® 016/2002-
Essatuto do Magistério.

3- Departamento de Ed ucacio -DE
- Auxiliar a Secretaria de

Educagdo em todas as atividades especificas do setor de
educacgdo.

3.1 — Diretoria das Escolas Municipais - DEM

- Exercer as fungdes estabelecidas no artigo 5°, 111 da Lei Municipal n° 016/2002 -
Estatuto do Magistério.

3.2 — Coordenadoria das Escolas Municipais - CEM

- Supervisionar as atividades educacionais das E
trabalhos dos setores a ele subordinados.
3.2.1 - Apoio Educacional — AE

- izxercer as atividades preconizadas no artigo 5°
Istatuto do Magistério.

scolas Municipais; supervisionar os

W
I

, VI da Lei Municipal n° 016/2002 —

P .
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3.2.2 — Técnico Administrativo Educacional — TAE

- Exercer as atividades preconizadas no artigo 5°, V da Lei Municipal n° 016/2002 —
Estatuto do Magistério.

4 — Departamento de Cultura — DC

- Supervisionar as atividades culturais do Municipio; supervisionar os trabalhos dos
setores a ele subordinados.

4.1 — Divisao de Cultura — DC
- Auxiliar o Departamento de Cultura em todas as suas atividades especificas.

S — Departamento de Esporte — DE

- Administrar os eventos esportivos do municipio; manter normas disciplinares para
a pratica do desporto em consonancia' coma legislagao vigente. Promover a
participagdo do Municipio em eventos esportivos de carater intermunicipal ou
interestadual.

5.1 - Divisao de Esporte — DE

- Auxiliar o Departamento de Esporte em todas as suas areas especificas.

IV - SECRETARIA MUNICIPAL DE SAUDE — SMS

- A¢dministrar a estrutura da Secretaria; coordenar os trabalhos do Conselho
Mu.nicipal de Saide — CMS; manter as Unidades Sanitarias sediadas no Municipio
dentro dos padrdes compativeis de funcionamento; garantir acesso a satide a todos os
Municipes sem qualquer distingdio; elaborar as diretrizes e normas para agoes de

salide de acordo com os programas estaduais,

federais e as caracteristicas do
Municipio; gar

antir insumos necessarios a operacionalizagdo da rede, principalmente
imunologica e medicamentos: apresentarre desenvolver programas de servicos e
projetos de melhoria da Rede Municipal de Saude; coordenar as atividades de
fiscalizagdo e inspecdo sanitaria do Municipio no que couber.

i - Assessor Administrativo de Satde — AAS
- Auxiliar a Secretaria de Saide em todas as suas areas especificas.

2 - Departamento de Saude - DS

- Executara as atividades de satde da Secretaria; administrar as Unidades Sanitarias

do Municipio; garantir acesso a saude a todos os municipes sem distincdo; executar e
fiscalizar a politica da saude e sanitdria do municipio.
2.1 - Divisio de Saide - DS

-Auxiliar o Departamento de Satde em todas as areas afins.
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3 — Departamento de Assisténcia Medica e Ambulatorial - DAMA
- Auxiliar o Departamento de Saude na area especifica do ambulatério.
3.1 — Centro de Saude —CS

- Funcionar como 6rgéo fisico para administrar os Postos de Satde nas atividades
afins.

3.1.1 — PS-1
- receber e dar atendimento ao publico na drea de satide médica e ambulatorial.
3.1.2 - PS-2
- receber e dar atendimento ao publico na area de satde médica e ambulatorial.
3.1.3-PS-3
- receber e dar atendimento ao publico na 4rea de satde médica e ambulatorial.

4 — Departamento de Vigilancia Sanitiria — DVS

- Exercer as atividades preconizadas na Lei Municipal n® 009/1999 - Codigo de
Vigilancia Sanitaria.

4.1 - Divisao de Fiscalizacio Sanitaria — DFS

- Auxiliar o Departamento de Vigilancia Sdnitaria nas areas afins.

V - SECRETARIA MUNICIPAL DE ASSISTENCIA SOCIAL - SMAS

- Planejar, coordenar e executar a Politica Social do Municipio, em consonancia com
Orgaos e Entidades da Unido e do Estado.

I — Departamento de Assisténcia Social - DAS
- Supervisionar a politica social planejada pela Secretaria, com vistas a Assisténcia
Soeial de abrangéncia geral a populacio.
— Divisdo de Apoio a Entidade Comunitaria — DAEC
- Rar apoio a Entidades Comunitarias que prestam atendimento e assisténcia social a
populagéo.
— Divisdo de Apoio a Populagdo Carente — DAPC

[Executar programas de atendimento | a populagdo carente,
atendimento a gestante, criancas, adultos excepcionais,
flagelados, alcodlatras, toxicémanos, albergamento, servig

compreendendo:
idosos, deficientes fisicos.
os de triagem, etc.

2 — Conselho Municipal dos Direitos da Crianga e do Adolescente - CMDCA
- Executar, conjuntamente com o Conselho Tutelar dos Direitos da Crianga e do

Adolescente, agdes em defesa dos direitos da Crianga e Adolescente v

iolados ou sob
ameagca de violagdo.
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2.1 — Conselho Tutelar Municipal dos Direito da Crian¢a e do Adolescente —
CTMDCA

- Exercer as agdes de prote¢do e defesa da Criancga e do Adolescente nos termos da
Lei Federal n° 8.904/90.

2.2 — Fundo Municipal dos Direitos da Crian¢a e do Adolescente —- FMDCA

- Administrar o Fundo Municipal do Direitos da Crianca e do Adolescente, Instituido
por Decreto Executivo, em consonancia com as resolu¢des do Conselho Municipal
dos Direitos da Criancga e do Adolescente.

VI — SECRETARIA MUNICIPAL DE TRANSPORTE E URBANISMO —
SMTU

- Coordenar e desenvolver as atividades da Prefeitura Municipal relacionada com a
malha viaria do Municipio (urbana e rural); promover a urbanizacio da cidade:
administrar os equipamentos Rodoviarios da Prefeitura: desenvolver e executar os
projetos de melhoria das estradas vicinais e vias urbanas; desenvolver e executar
outros projetos relacionados com obras das demais Secretarias.

I — Departamento de Transporte - DT
- §upervisionar as atividades relacionadds com o sistema Viario do Municipio;
supervisionar os trabalhos dos setores a ele vinculado; supervisionar as atividades
relacionadas com o sistema de transporte terrestre do Municipio.
Divisdo de Oficina — DO
- kxercer as atividades de manutencdo e conserto dos veiculos e maquinas do
municipio.

v
2 — Departamento de Urbanismo - DU
- Supervisionar as atividades urbanisticas da Prefeitura; supervisionar os trabalhos
dos setores a ele subordinados.
2.1 — Divisio de Servicos Urbanos — DSU
- Auxiliar o Departamento de Urbanismo em todas as suas areas afins.
3 — Departamento de Maquinas - DM |
- Supervisionar o maquinario da Prefeitura nos locais onde o mesmo estiver
trabalhando ou quando estiver na Divisdo de Oficina.
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4 — Departamento de Engenharia — DE

- Prestar servigos profissionais de engenharia; supervisionar e fiscalizar obras e
servicos executadas pela administra¢do municipal, sejam, de forma direta ou
indireta, assegurando o cumprimento das especificacdes técnicas exigidas e os
padroes minimos de qualidade e seguranca; elaborar relatorios, registrando os

trabalhos executados, as vistorias realizadas e as alteragdes ocorridas

em relagdo aos
projetos aprovados.

VII = SECRETARIA MUNICIPAL DE AGRICULTURA E MEIO AMBIENTE
-~ SMAMA ;

- Coordenar e desenvolver os trabalhos e atividades da Prefe
relacionados com a agricultura, principalmente voltado aos micro e pequenos
produtores rurais; celebrar convénios com entidades dos governos estadual e federal
visando o aperfeigoamento e desenvolvimento dos trabalhos pertinentes: coorde
desenvolver os trabalhos e atividades do setor do meio ambiente,
convénios com orgdos publicos e entidades
prote¢do ambiental.

itura Municipal

nar e
celebrando
particulares que visam a educacio e

1 —JDepartamento de Agricultura - DA

- Auxiliar diretamente a Secretaria de Agricultura nas atividades
de agricultura.

1.2 - Divisiao de Agricultura — DA
- Auxiliar o Departamento de Agricultura nas atividades afins.

especificas do setor

2 — Departamento de Meio Ambiente - DMA

- Desenvolver projetos e trabalhos visando alcan

¢ar os objetivos de educacido e
prote¢do do meio ambiente.,

CAPITULO 1V
DOS QUADROS DE PESSOAL

Art. 10 - Passa a ser constante do Anexo X
Provimento Efetivo da Prefeitura Municipal, nas quantidades, denominacdes,
vencimentos, cargas horarias semanais € requisitos para preenchimento alj
especificados, a serem providos na forma do Capitulo V desta Lei. |

i

0s Quadros dos Cargos de
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Art. 11 - Passa a ser constante do Anexo XI os Quadros dos Cargos de

Provimento em Comissdo da Prefeitura Municipal, nas quantidades, denominacdes,
¥ - o I .
vencimentos, lotagdes, cargas horarias

e requisitos para preenchimento ali
especificados, a serem providos na forma do Capitulo V desta Lei.

Art. 12 — Passa a ser constante do Anexo Xll, o Quadro dos Cargos em
LExtingdio, os quais permanecerdo com seus direitos adquiridos respeitados,
desligamento do ultimo servidor a ele vinculado, por
no Estatuto do Servidor Publico Municipal.

até o
qualquer das formas previstas

CAPITULO V
DO PROVIMENTO E DAS SUBSTITUICOES.

Art. 13 - O provimento dos Cargos em Comissdo do Anexo X desta I.ei se
dara por admissio, autorizada livre e diséricionariamente pelo Prefeito Municipal,
podendo a escolha recair sobre servidor municipal ou ndo, obedecidos os requisitos
de escolaridade constantes daquele Anexo quando existente, sendo que no minimo

50% (cingiienta por cento) destes cargos serdo preenchidos exclusivamente por
seryidores de carreira.

Art. 14 - O provimento dos cargos constantes do Anexo X se d
I - Por Concurso Pablico de provas ou prov
dos Servidores Publicos do Municipio.

ara:
as e titulos, observado o Estatuto

CAPITULO VI
DO PLANO DE CARREIRAS

) SECAO 1
DA DEFINICAO E DOS CARGOS EM CARREIRA

Art. 15 - [ assegurado o Plano de Carreira a
termos e na forma desta lei.

0s servidores municipais, nos
Art. 16 — Plano de Carreiras ¢ o

conjunto das possibilidades de evolugdo
funcional dos servidores publicos muni

cipais, sob a modalidade de promogao
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horizontal prevista nesta lei, e tera para o candidato carater voluntario e sempre
irreversivel, exercitando-se na estrita conformidade das regras a seguir estabelecidas.

SECAO II
DA EVOLUCAO FUNCIONAL

Art. 17 — Os cargos previstos no Anexo IX desta lei, ou seja,, todos aqueles
pertencentes ao quadro de membros efetivds da Prefeitura Municipal de Claudia-MT,

estdo sujeitos a promogdo horizontal, por merecimento, nos termos do Anexo XIII
desta lei.

Art. 18 — Promogdo horizontal por merecimento, conforme consta no Anexo
X1 desta lei, ¢ a espécie de evolugdo funcional do servidor publico municipal, de
uma das faixas de vencimento para aAsubseqUente, até a décima (
acréscimos sempre incidentes sobre o vencimento anterior e
periodo ndo inferior a 03 (trés) anos, iniciando-se a con
data do inicio de vigéncia desta lei,
pessoal estabe
decorrido.

10%) promogao, com
sera procedida a cada
tagem do primeiro periodo na
observando-se o limite maximo de despesa com
lecida na legislagdo federal pertinente, prevalecendo o tempo ja

« Paragrafo Unico: o enquadramento dos atuais
observara o disposto nesta se¢do, bem corho se efetu
servi¢o prestado, tendo como periodo inicial, a data
municipal através de concurso publico.

servidores publicos municipais
ara de acordo com o tempo de
do ingresso no servico publico

Art. 19 —
pronunciamento f
quanto ao mere

A promo¢do por merecimento depende exclusivamente de
avoravel da Comissdo de Avaliagdo e Promogio, descrita nesta lei.
cimento do servidor, para o que serdo considerados necessariamente,
na forma como estabelecido em regulamento do Poder
fatores de avaliacio:

I - produtividade

I1- assiduidade;

- disciplina.

Executivo, os seguintes

Art. 20 — A promocio dos servidores publicos municipais, se
uma Comissio de Avaliagdo e Promocdo, com
pertencentes ao q

ra efetuada por
posta por 05 (cinco) membros
uadro de membros efetivos da Prefeitura Municipal de Claudia-MT,

por tempo determinado, os quais serdo indicados pelo Chefe do Executivo; um dos
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quais serd designado Presidente, os quais trabalhardo na forma estabelecida nesta lei,
sem prejuizo de suas atribui¢des regulares.

Paragrafo Unico: A Comissio de Avaliagdo e Promogio sera renovada a cada
03 (trés) anos, revalidando no minimo 03 (trés) de seus membros.

Art. 21 — Os membros da Comissdo de Avaliagdo e Promocdo receberio
adicional por participa¢do em érgio de deliberagdo coletiva, cujo valor sera de 10%
(dez por cento) do vencimento basico do cargo a que cada membro pertencer, sendo
que as demais condigdes de concessdo poderdo ser estabelecidas em Decreto do

Poder Executivo e também sera regulamentado na forma da legislagdo aplicavel a
espécie.

CAPITULO VII '
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS.

Art. 22 - Serdo definidos no Estatuto dos Servidores Publicos de Claudia-MT,

as formas de vacancia dos cargos publicos, assim como as formas de transfe

réncias,
substitui¢des e cessde

s de Servidores Municipais para outras entidades ou Orgdo
puRlico, de qualquer dos poderes da Unido ou dos Estados, assim como as cond
remuneratorias respectivas.

Icoes

Art. 23 - A descri¢io das atribui¢des de cada cargo ora instituido. ser
desregulamentacio através de Decreto aprovado pelo Prefeito, no prazo d
(noventa) dias apos a publicacio desta lei.

-

a objeto
e até 90

Art. 24 - O enquadramento nominal de qualquer servidor em cargo instituido
por esta Lei se dara indelegavelmente através de Portaria do Prefeito.

Paragrafo Unico — Todos os servidores s
basico constante desta Lei ou pelo vencimento atual, observado o disposto no
Paragrafo Unico do Artigo 18 desta Lei, sobre o qual serdo,
enquadramento, calculados ou recalculados os
pessoais, incorporadas ou nio.

erdo enquadrados pelo vencimento

a partir do
adicionais e as demais vantagens

Art. 25 - Serdo definidos no Estatuto dos Servidores Municipais de Claudia-
MT:

I — O percentual de vagas, dos cargos constante do Anexo X, destinadas a
deficientes fisicos, bem como a forma de sua admissio.
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Art. 26 - E de 54% (cingiienta quatro por cento) o limite de comprometimento
q q p p

da receita corrente liquida municipal com a folha de pagamento dos servidores, para
todos os efeitos.

Art. 27 - O Plano de Carreira dos Profissionais do Magistério (da Educacio
Basica), esta definido na Lei Municipal n® 016/2002 (Estatuto do Magistério).

Art. 28 - Esta Lei entra em vigéncia a partir de 01 de Janeiro de 2005,
revogadas as disposi¢des em contrario, especialmente as Leis Municipais n® 161/94
de 16 de maio de 1994 e 162/94 de 16 de maio de 1994.

GABINETE DO PREFEITO
PREFEITURA MUNICIPAL DE CLAUDIA
ESTADO DE MATO GROSSO

Claudia, 24 de no;yembro de 2004.

Vilmar Giachini
Prefeito Municipal
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