ESTADO DE MATO GROSSO

PREFEITURA MUNICIPAL DE CLAUDIA

Av. Marechal Candido Rondon, s/n ” CEP 78.540-000

LETI N® 161, de 16 de Maio de 1994,

Sumula: Cris Estrutura Administrativa da

Prefreitura Municipal de Claudia.

NELSON CORA, Prefeito Municipal de Claudia, Estado '

de Mato Grosso.
"Faco saber nue a CAMARA MUNICIPAL snrova e pu sonci

" ono a seouinte Lei":

Art, 12 - Fica crisda & Estrutura Administrativa da
Prefeitura Municipal de Claudis de acordo com o oraanagrama, Anexo I,
desta Lei:

Art. 29 - Ao Gabinete do Prefeito Municipal, ficarao
subordinados diretamente os sequintes oronos e assessorias:

1) Assessoris Administrativa;

?) Chefia de Gabinete;

3) Administracso Distrital de Uniao do Sul;

4) Assessoria Juridica;

5) Assessoris de Agricultura;

6) Junta de Servico Militar;

7) Diretoria de Compras;

B) Assessoria de Relacoes Publicas;

9) Secretaria de Administracao;

10) Secretaria de Finangas;

11) Secretaria de Educagao e Culturs;

1?) Secretaria de Saltde;

13) Secretsria dn Bem-estar Socialj;

14) Secretaria de Transportes e Urbanismo;

Art. 32 - A Comiss®o Municipal de Esportes dependera
de autorizacso do Executivo Municipal pera o seu funcionamento, assim
como a exoneracso de sus diretoria, e somente o cargo de Presicdente !
sera remunerado.

Art., 49 - As atribuicoes administrativas de cada uni
dear'e epsthro expreesas no anexo 11, parte inteaorante desta Lei.

Art., 52 - A partir de 1995, os orgamentos anuais se-
r2o elaborados de acordo com a estrutura proposta nesta Lei.

- " ~
Art, 69 - Os Recursos necessarios a execugao desta '

. _— - 3 - Lo ’ . » .
Llei obedecerao a2s classificacoes orgamentarias propriss do orcamento’

de 1994 e subsenventes,
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Art. 72 = Fica o poder Executivo sutorizado a implan
tar 8 referides Estrutura de acordo com a necessidade do servigo pﬁhli
co e » disponibilidade financeire de Prefeitura Municipal.

Art. BY - Fica tembem o poder Executiveo Municipal »u
1

- . 3 ” 13 - - -~
tnrizado a expedir os demais atos necessarios a fiel execucao desta

Ligt .

Art., 92 - Ate nue seja implantada a estrutura ora '

o . . 4 . o .
proposta, prevalecerso os dispositivos da Lecislagao Viagente nesta 2

ta.
Art. 102 - Esta Lei entra em vicor na data de sua pu

hlicacao,

. il ’ .
Art., 119 - Revogam-se as disposigoes em contrario.

GABINETE DO PREFFITO MUNICIPAL, Claudia, em 16 de '
Maio de 1994,

O Lt
NFLSON CORA N>

Prefeito Municipal

Renistre-se - Publinue-se
AfixP-se. -

) v p ~
,;ﬂ_,&_w,“}‘//
Erineu Diesel
Sec. de Adm!nlnftracﬁo
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ANEXO I1

ATRIBUICTES

1. GABINETE DO PREFEITO

Coordenar, orientar a execugao das ativida
des administrativas da Prefeitura Municipalj apoiar os proaramas e En

. . , .
tidades Comunitarisas,

ASSESSORIA ADMINISTRATIVA

Auxilisr o Chefe do Poder Executive na lo-
nads de decisSes sobre s coordenacao, orientacao e execugao das ativi
dedes administrativas da Prefeitura, assim como prestar assessorin !

junto aos O0rQros piblicos e/ou privados na Capital do Estado.

CAEFIA DE GABINETE

Assessorar o Prefeito Municipeal nos traba-
lhos democraticos e administrativos; controlar a aocenda do Chefe do E

xecutivo; fazer executar as decisoers tomadas pelo Gabinete.

ADMINISTRACAD DISTRITAL DE_UNIRO DO _sul

Coordenar, orientar e executar 2s ativida=
des administrativas da Prefeitura junto ao Distrito de Unizo do Sul;!
gerenciar os trabalhos administrativos; desenvolver uma polftiua de
inteqracao entre os proaramss de governo do Distrito com a sede do Mu
nicipio; sssessorer o Prefeito na solucao dos problemas existentes no

Distrito.

ASSESSORIA JURIDICA

Auxiliar o Gabinete do Prefeito Municipalj

N . € 4 . £

visar assuntos juriricos, assim como executar, sempre Oue for nececsa
i $ 3 s £l . 4 1
rio; prestar a2inda outros servicos juriclicos Que sventualmente pore-
1

L ' v o - . . ' 4 . i
ran surnir na condicro do Gabinnte e assim, juridicemente, 0s servi-

cns municipais,.

ASSESSORTIA DE AGRICULTURA

3 - L4 .
Supervisionar os trabeslhos na ares de acri
[ * . . . (4 .
cultura; executar a politice de apolo a0 aqricultor do municiplo; exg
. . ., - [ i "
cutar atividades de promogao e extensao rurel; executar a politica de

s P . [4 . . . . - -~ .
pecuaria cdo municipio; executar atividades (e apoio & produgao animal

. 4 .
do municlplo.
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JUNTA DE SERVICO MILITAR = J.5.M

' ~
Fxecutar os trahalhos relativos a documen-

~ -~ 0 ~ ” " - P —~
tacao e relacao dos cidadeos sujeitos as normas de lenislacao feder=l

. “ - . .
atinentes a arem militfar.

DIRETORIA DE COMPRAS

Efetusr as compras de materiais e/ou servi
cos de scordo com a leagislagao atinente a Llicitacao; controlar o esto
nue de materiais adonuiridos, a sua distribuicao para uso ou consumni'
administrar o almoxerifeado; coordenar os trabalhos dea Comissao de | i-

citecno.

ASSESSORIA DE RELACDES PUBLICAS

Divulgsar as decisoes do Gabinete do Prefei
to e demais Secretarias; prestar atendimento eo publico; dar cobertu-

. . e
ra s eventos oficiais do Municipio.

2. SECRETARIA DE ADMINISTRACAO

Coordenar as atividades administrativas da
Prefeitura Municipal; gerenciar as atividades dos setores a els subor

. 4 . . . .
dinados; desenvolver a politice administrative da Prefeitura.

DIVISAD DE ADMINISTRACHD

Supervisionar as atividades administrati-"'
. : f
vas da Secretarisa; fezer executar os trabalhos atribuidos 20s setores

a ela subordinados.

SETOR DE EXPEDIENTE

Executar os trabalhos relativos ao expedi=-
ente ds Prefeiturs Municipal; controlar os arouivos da Prefeitura; !
axecutar os servigos de protocolo; prestar informagoes quando autori-

” - ”, 3
7zado, bem como atender Ao publico sempre oue for necessario,.

SETOR DE_PATRIMONIO

Controlar a localizagao dos bens patrimoni

2 . s - » =
ais da Prefritura; manter recistro dos Bens Moveis e Imoveis da Pre-'!
- feiturea; prestar informacoes sobre o uso e manutengao dos bens munici
1

paris, sempre nue solicitadoj manter ernuivo de tode & documentacao

dos bens,

SETOR DE PREVIDENCIA MUNICIPAL

Coordenar a Administrecao do Fundo da Pre
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. ~ . . . e . 4 .
videncia Municipal; executar a politica de beneficios aos seaurados,'

n» forma de lecislacro pertinente.

SETOR DE SERVIGCOS PUBLICOS

Coordenar o funcionamento dos servigos apo

[3 I3 - L4
iados ou prestados pela Prefeitura, asssim como, executa-los sempre '

nue for necessério; manter controle e informegoes sobre os servigos !
piblicos do Fetado ou da Uniso que a Prefritura porventura spoiar com
recursos financeiros ou humanos; proporcionar a populacao do municipi
o todo servico publico gue possa contribuir pare o seu desenvolvimnn-

t(}.

SETOR DE PESSOAL

Executsr a pol{tica de pessoal de Prefeitu
ra Municipal, sempre respeitando os principios constitucionais para !
admisspo e demiss®o; manter srruivo e registro de tods documentacan
pessoal dos funcionarios municiperis.

3. SECRETARIA DE_FINANGAS

Coordenar es atividades financeiras da Pre

feitura Municipsl; gerencisr as atividades dos setores a ela suborrdi-
€, s . . .

nados; desenvolver a politica financeirs do Governo Municipal; elabo-

. . ] -
rar os orgamentos e balangos anuais; elaborar as Leis Orgamentarias.

DIVISAD DE FINANCAS

Supervisionar e orientar os trabelhos rela

. s . . f . . .
tivos as financas do Municipio; supervisionar os trabalhos dos srtn-'
res a els subordinados; Superintender a arrecadagaoc e a realizacao de

despesas.

TESOURARTA

Fxecutar os servicos de errecadacao de Lri
butos e pangementos de despesas; controlar o ceixa de Prefeitura; con-

trol=sr os recursos movimentados pelos bancos,

SETOR DE CONTABILIDADE

5

= Executar » contabilidade da Prefeitura de'
acordo com as normas ds legislacaon vigente e orientagoes do Tribunal'
de Contss do Estaro; elsborar os Balancetes Menssis e os Belancos anu

colaborar na elaboracso dos orcamentos anuais e demais planos ou

[N
o

.
8 ’

- rd * Al -
ras orcementarios; acompanhar a rxecug20 orgamentaria da Recel-

(=]

progr

b
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ta e da Despesa; Elaborar os planos de splicagz2o de Recursos, bem co=-

mo as suas Prestacoes de Contas.

SETOR DE TRIBUTACAD

Executar os trabalhos de cadastramento dn=
Unidades Imobiliarias; manter renistro através de cadastro, de Lodos!
os contribuintes do munic{pio; efetusr o orgamento dos tributos muni-
cipais; apurer a divida ativa anualmente; controlar a arrecadacgao da

. 3 ’ -
recreitsa tributaria.

SETOR DE FISCALIZACAD

Executar os servigos de fiscalizacao de !

tributos municipais; fiscalizar as demesis normas expedidas pela Pre-'
i -~ ~ - -~ 9 - ¥ 1

feitura referentes 2s contrugoes, as concessoes de servicos publicos

e a0 funcionamento de Estabelecimentos Comerciais, Industriais e Pres

tadores de Servicgos.

UNIDADE MUNICIPAL DE CADASTRAMENTO

Executar os servigos de cadastramento dos

» . .
Imoveis Rureis.

4, SECRETARTIA DE EDUCACAD E CULTURA

Coordenar as stividades de Educacso e Cul~-
tura do Municfnio; oerenciar 8 estrutura administrativa da Secretaria
administrar a Rede de Ensino de 1° grau e Pre-escolar do Municfniﬂ; L
manter o padrao de ensino municipal em condicoes de atender 2 popul A=
cao em idade escolar, em grau de eficiencia melhor possfvel, Apoiar '
0s grupos cultursis do munic{pio; orgenizsr comemoragoes e stividades

f .
clvlicCcas.

COORDENADORIA DE_FDUCACAD

Supervisionar as atividades educacionais !

do Municfpio; supervisionar os trabalhos dos setores & ela subordina=-

dos.

SETOR DE ENSIND PRE-ESCOLAR

P Executar as atividades educacionais dn Reo

-
/

. ” . ’ »
de de Ensino de Pre-escolar; manter em funcionamento o maior numero '
r . . - ¢ »
pos-ivel de unidades escoleres para stendimento a crianga em idade
pre-escolar; manier cursos de aperfeicoamento para os professores do

s I o
municliplo,
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/i(¥) PREFEITURA MUNICIPAL DE CLAUDIA

SETOR DE ENSINO DE 19 GRAU

Executar as atividades educacionais dr
da de Fnsino de 19 grau e manter em pleno funcionamento as Escolas Mu
nicipesis; promover cursos de aperfeicoamento para os professores o

. f .
Municipio,

SETOR_DE_MERENDA ESCOLAR

Gerenciar & merenda escolar da Rede de fn-
. . [ . .
sino do Municipio; manter o fornecimento da merends escolar no melhor

. g . [4
aorau de eficiencia possivel,

coOMISSTED MUNICIPAL DE ESPORTES

. f .

Promover o Desporto Amador no Municipio; A2

. . . . f . . . .
dministrar os eventos esportivos do municipioj manter normas discipli

” . ~ . - Soen -
nares para a pratica do desporto em consonancia com a leaislacao vi='
. . o~ . € = .
nente. Promover a participsgao do Municipio em eventos esportivos e

- = 3 .
cearater intermunicipal ou interestadual.

COORDENADORIA DE CULTURA

Supervisionar as atividades culturais do !

. r ' . . .
Municipio; supervisicnar os trabslhos dos setores a2 ela subordinados.

SETOR DE APOIO N CULTURA

Gerenciar e executar es atividades cultura
. . L4 N v .
is do Municipioj; promover eventos culturais; apolar o trabalho de aru

pos ou entidades cultursis e teatrais.

SETDR DE APOIO AO LAZER

Gerenciar e executar es atividades de ]lo-'

s b -
zer promover eventos de lazer junto a populacgcao como: crianga na pra-
ca, competicoes de rua de lazer, etc. Apoiar os trablhos de arunns ou

pntidades voltrdos =0 lazer em oeral da populagao.

5. SECRETARIA DE SAUDE

f% 5 Administrar a estrutura dea Secretaria; co-
Jbrdenar os trabalhos do Conselho Municipal de Sade-CMS; manter Unida
des Sanitariss sediades no Municipio dentro dos padroes compatfunis y
de funcionamento; garantir acesso a Saude a todos o0s Municipes sem '
aualauer distincao; elaborar es diretrizes e normas para acoes de sau

. . 4 .
de de scordo com os progremas estacduals, federais e as caracteristi='

- - - L . - - . i .
cas do Municipio; garentir insumos necessarios 38 operacionalizacao d»
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rede, principalmente imunologica e medicamentos; apresentar e desen-'!

volver pronram=s de servicos e projetos de melhoria da Rede Municipnl

de Salde; coordensr as atividesdes de fiscalizaceo e inspecan sanifa-!

. . 4 . . . o~
ria do Municipio no que couber; perticipar da elaboragao de progra- '
* . . 4 . .
mas de saneamento basico do Municipio e os projetos de redes de epnco-
- . - 3 e . ” 3 s .
to necessarios a melhoria do padrao sanitario da populagso; pratica:

, . . . .
todos os atos necessarios so perfeito funcionamento da Secretarina.

CONSELHO MUNICIPAL DE SAUDE - CMS

Apreciar o processo de acompanhamento, !

controle e aveliac?o do SUS executado no Municipio; emitir relatopid
os trimestrais dos trabalhos de acompanhamento, controle e avaliacao
contendo dados sobre e nuslidade assistencial prestada a populagao,'
cobertura sssistencial, avaliacao do desempenho do sistems de Satide!

[4 . . Lo . . cperd
e nivel de participacao popular e de democratlzaqgo das decisoe$.

DIVISAO DE sAalDE

13 3 ,
Executar ®s stividades de Saude da Secre-~
. . . . A ’ . . [ - 4
taris; administrer ss Unidades Senitariss do Municlipio; garantir a-
b o~ 4 . . . -~ . .
cesso a saude 2 todos o0s municipes sem distingao; executar e fiscali

4 + ’ ’ . . L4 . 4 r .
zar o politica de saude publica e sanitaria do Municipio.

DIVISAD DE SANEAMENTO

Fxecutar as atividades de sanesmento da !

. -’ . P g .
Secretariaj decenvolver o proarame de saneamento basico do Municipio

e inclusive prnjetos de redes de ecgotos da cidade,

SETOR DE ASSISTENCIA MENICA, SANITARTIA
AMBUL ATORIAL

- . ’ .
Proporcionar atendimento medico e ambule~lo

. - - s 4 . . . g
rial a populagao do municipio; auxiliar na execucao dos programas de

saude da Secretaria, assim como contribuir para a perfeits exacucan

f . . , . . e
de politica sanitaria da mesma; acompanhar as campanhas de vacinacan!
. » |-
promnvidas dentro dos programss de saude; controle de todos os altenci
= rd o . 4 o = - & - i~
(ﬁ( mentos medicos, s=nitarins e ambulatoriais prestados a populacgan rln
v/

= f . 5 -~ ~
municipio; promover junto a populacao palestras ou dehates sobre = !

~ ” [ . P -~ L4 " %
prevencao ds saude com o auxilio das Comis-oes de Saude, se existi- '

rem,
SETOR DE _FISCALIZACAD E INSPEGAD SANITARIA

Executar os servicos de fiscalizagao e ins
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—~ 4 . .
pecro sanitaria decorrentes de normas expedidas pela Secretarisa; man-
tpr controle dos servigos presteados a populagan na ares de 58”i|ﬂriﬁ~
mo; expedir alva arss ou outros documentos necessAaTios a fiel exec

d-s normas sanitarias do mUHIClDLD.

SETOR DD SUS

Executar a no]{tica do Sistema Unico de 45n
ude do Munic{pio; elaborar o respectivo orcamento do Sistema Gnico de
Sande do Munic{pio; elaborar o Plano Municipal de Saude juntamente ’
com o CM53 definir no Plano Municipal de Salide 0s pr1n01p10¢, diretri
zes, prioridades, estrategiss e objetivos oue nortearao 2 conducan do

- - . . ” . . » . L .
Sistema Munieipal de Saude, a partir de disgnosticos demograficos, =0

. [ . . 2. s [ G}
cio-economicos e do perfil epidemolonico do municiplo.

SETOR DE MEDICAMENTOS

Compete so setor de medicamentos ds Secri-
tarrias controlesr e distribuir os medicamentos e vacinas A pnpu]aczﬂ
carente, dentro das normes e criterios estabelecidos pela Secretaria’'
em consonancia com 2 pul{tica Fstadusl e Fedrral de Saude; mantrr rn-
]

. ‘ " .
nistros de entreda e enaids dos medicamentos adnuiridos e forneciros

pela Secreteria.

SETOR DE SISTEMA DE_ESGOTOS

Efetuar diagnésticos das areas mais populo

sas com vistas a necescidade de 1mnlanfarao de redrs de esgoto e dre-
nsoens; apresentar dados f{sicos e financeiros para elaboracao de pro
jetos de esqotos e drenaaoens nuando necessarios; contribuir de fFormn'

permanente na execuga a0 dos planos de saneamento.

SETOR DE SANEAMENTO GERAL

[4 . ’, .
Decenvolver a politica de saneamento basi-

s - ~ . et .
co e coletar dados necessarios a corregao das distorcoes existentes '

i 7 -~ , %
na Aarea de saneamento em gersl, com localizecao de fossas septicas, !

. g . . Ll . 4 . .
destinaca2o de lixo, destinagao final dos residuos cosacals, oriqgem dda

<fnun potéuel, etc.

6. SECRETARIN DD BEM~-CSTAR SOCTIAL

. £ ]
Plane jar, coordenar e executar a Politica’l

. . f . i M o~ . e
Social do Municipio, em consonancla com irnsos e Entidades da Unino e

do Estado,
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DIVISAO DE ASSISTENCIA SOCIAL_GERAL

+ . 4 . + .
Supervisionar a politics social planejada’
. . b - >~ . . ~ .
pela Secretaria, com vistas » assistencia social de abrangencia aer=al

a populacao,

DIVISAD DE ASSISTENCIA A CRIANCA_E RO _ADO-
LESCENTE

Apoiar financeira e tecnicamente os Con~e-
bl A ~ 4 . . . . s
lhos responsaveis pela execugao da politica Municipal dos Direitans rl-

Crirncae e adolescente do Municipio.

SETOR_DE_AP0I0_h ENTIDADES_COMUNITARIAS

. ~ . . - 3
Dar apoio a Entidades Comunitarias nue

prestam atendimento e ascistencia social a populacgo.

SETOR DE_APDIO _h POPULAGKO CARENTE

Executar proaramas de atendimento B popula

¢an0 carente, comprerendendo: atendimento a oestantes, criangas, adul-'
. . . . . f . Ll

tns excepcionsis, idosos, deficientes fisicos, flacelados, alcoolatrz

s, toxicomanos, a2lbergamento, servigo de triagem, etc.

SETOR DO FUNDO MUNICIPAL DOS DIREITNS DA
CRIANCA E ADOLESCENTE

Administrar o Fundo Municipal dos Direitns

. . . 4 .
da Crisnca e Adolescente, instituido por Decreto Executivo, em conso-
nAncis com as resolugoes do Conselho Municipal dos Direitos da Crian-

ca e do Adolescente,

SETOR DE_DEFESA DOS DIRFITOS DA CRIANCA €
ADDLESCENTE

Executar, conjuntamente com o Conselho Tu-
telar dos Direitos da Crianca e do Adolescente, acoes em defesa dos '

direitos da Crianga e Adolescente violados ou sob ameagsa de violacan,

7. SECRETARIA DE_ TRANSPORTES_E_URBANISMD

Coordenar e desenvolver as atividades ia

. . . . g * . . r . [
Prefeitura Municipesl relacionadas com a malha Viaria do Municiplo (ur
hana e rural); promover a urbanizrcao da Cidade; administrar os Fnoui-

pamentos Rodoviarios da Prefeitura; desenvolver e executar os projn-'

tos de melhoria das estradas vicinais e viss urhanas; desenvolver e
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executar outros projetos relacionados com obras das demais Secrelari-

DIVISAD DE TRANSPORTES

1

Supervisionar ms atividades relacionarns

. o . . 4 s . .
com o sistema visrio do Municipio; supervisionar 08 trabalhos dos se-
tores m ela vinculados; supervisionar as atividades relacionadas o©om

* . 4 .
0 sistema de transporte terrestre do Municipilo.

SETOR_DE_ESTRADAS_VICINAILS

Fxecutar os trmbhalhos de manutencao o mnoe-
. N . * A . [ . . ~
lhoria do sistema viario do Municlplo; erxecutar as obras relativas 29
estradas vicinais; consertar e construir pontes, bueiros e DUH‘iT“:PH
. : 4 . . . a * .
nas estradas do Municipioj; gerenciar os equipamentos rodoviarios nwuan
do estiverem executando servigos nas estradas municipais; emitir rnlan

o (3 . .
torio de servicos executados pela Prefeiturs ou contratados.

SETOR DE _VIAS URBANAS

Executar os trabalhos de manutengao e ma-
lhoria do sistema viario urbano; executar as obras relativas as vias'
urbanas; gerenciar os enuipamentos rodoviarios nuando estiverem exnsc
tando servicos nas vias urbanas; emitir relatorios dos servigos execu

, . . -~ .
tados na area urhana da administreceo direta ou contratada; executar’

3 . ’ . . Lo 3
ns servicos de limpeza publica e destinacao do lixo.

SETOR DE MANUTENCAD

Fxpcutar atividades de manutengao de veicu
lns e maauinaria pesada d»a Divisat de Transportes, compreendendo: Uri
rina mecanica, borracheris, lavaocem, lubrificacao e ahastecimento; e-
xecutar ainda manutencso dos prédios pﬂh]icos municipeis, visandn a

su'a conservacan.,.

DIVISAD DE URBANTSMO

. . . . (4 .
Supervisionar as atividades urbanisticas '

da Prefeitura; supervisionar os trabalhos dos setores a ela subordinn

dn‘%l

SETOR DF PRACAS E JARDINS

d

. -
Expcutar as tarefas deslinadas a constru-"'

ca20, manutencao de pragas e jardins,
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SETOR DE PLANEJAMENTO URBAND

rjl'j

Desenvolver os projetos de urbanizacao
, ” i . &
areas publicss; desenvolver projetos de obras e servicos urbanos e nu

tras obras e servigos nue por ventura a Secretaria venha a execular.
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