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LEI N° 936, DE 09 DE AGOSTO DE 2022

Autor: Poder Executivo

Dispde sobre a concessdo de diarias,
adiantamentos e reembolsos a servidores
publicos e/ou agentes politicos da
Administracdo Publica Direta e Indireta do
Municipio de Claudia/MT e prestacdo de
contas, e da outras providéncias.

O PREFEITO DE CLAUDIA, Estado de Mato Grosso, faz saber que o

colendo plenario da Camara Municipal soberanamente aprovou e ele sanciona a
seguinte Lei:

CAPITULO I
Das Disposicoes Gerais

Art. 1° Esta Lei regulamenta os artigos 69 a 74, da Lei Complementar
n° 012, de 11 de dezembro de 2013, Estatuto dos Servidores Publicos da
Administracdo Publica Direta, Autarquica e Fundacional do Municipio de
Claudia/MT, e art. 173, da Lei Organica do Municipio, que versam sobre a
concessao de passagens, diarias e indenizacao de transporte e adiantamentos, para
servidores publicos e/ou agentes politicos em deslocamentos eventuais e
transitorios a servico da Administragao.

Art. 2° O deslocamento de servidores publicos e a respectiva aquisicao
de passagens e concessao de diarias, somente ocorrerdao mediante prévia e expressa
aprovacdo do Secretario Municipal da pasta na qual o servidor esteja lotado, e

autorizacdo do Prefeito Municipal, podendo ser delegada a competéncia
autorizativa através de Portaria.

Art. 3° A autorizacao de deslocamento por via aérea € de competéncia
do Prefeito Municipal.

Art. 4° A presente Lei estabelece forma de concessdo, prestacao de
contas e, no Anexo 1, os valores das diarias, além de outras providéncias, em
atendimento ao art. 73, da Lei Complementar n°® 012, de 11 de dezembro de 2013.

Paragrafo unico. Os valores das diarias de viagem constantes do Anexo
[ de que trata o caput deste artigo serdo atualizados anualmente, em janeiro de
cada exercicio, por ato do Prefeito Municipal, utilizando o Indice de Preg¢d, ao
Consumidor Amplo (IPCA/IBGE) do ano anterior.
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CAPITULO II
Das Passagens e Meios de Transporte

Art. 5° As passagens por meio rodoviario intermunicipal ou
interestadual serdo adquiridas, preferencialmente, pelo Departamento de Compras
e, alternativamente, através de adiantamento ao servidor publico e/ou agente
politico autorizado a viajar, conforme orientacdo da Secretaria Municipal de
Administracao e/ou de Financas.

Paragrafo anico. Em carater de excepcionalidade, mediante justificado
motivo, as passagens de que trata o caput deste artigo, poderao ser indenizadas ao
servidor publico e/ou agente politico por meio de reembolso.

Art. 6° Se o deslocamento intermunicipal, por necessidade e/ou interesse
da Administracao for feito por transporte alternativo, taxi, moto taxi, transporte
por aplicativo, os custos poderao ser pagos por adiantamento ou indenizados por
reembolso ao servidor publico e/ou agente politico.

Art. 7° Nas situacdes em que a Unica ou mais viavel forma de
deslocamento for a locacao eventual e avulsa de veiculo, a quitagdo do servico
podera ser feita tanto pela Secretaria Municipal de Financas, obedecido o regular
processo de compra, empenho e pagamento, conforme negociagdo com a locadora,
quanto por adiantamento ou reembolso ao servidor publico e/ou agente politico.

Art. 8° Sempre que for necessario o deslocamento por meio de transporte
aéreo, apos autorizacdo do Prefeito Municipal, as passagens ou fretamento de
aeronave serdo adquiridas, preferencialmente, pelo Departamento de Compras e,
alternativamente, através de adiantamento ou reembolso ao servidor publico e/ou
agente politico autorizado a viajar.

Art. 9° As despesas com remarcagoes e aquisi¢oes de outras passagens
correrao por conta do servidor e/ou agente politico que nao se apresentar para o
embarque, salvo justificado motivos de for¢a maior ou caso fortuito, alheio a sua
vontade.

Paragrafo inico. Em casos de apresentagao de justificativas que gerem
davidas, sera aberta sindicancia para as devidas averiguacoes.

Art. 10. Podera ser autorizado, pelo Prefeito Municipal, o pagamento de
auxilio deslocamento no valor de meia diaria, por concessao ou reembolso, quando
da utilizacéo de taxi, transporte por meio de aplicativos ou veiculo préprio, tendo
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em vista a urgéncia da viagem e a inexisténcia de veiculos oficiais disponiveis no
6rgao Municipal.

Art. 11. Quando necessario sera permitido o pagamento de diaria
cumulativamente com adiantamento ou reembolso, niao sendo vedada a
indenizacdo cumulativa de despesas.

Paragrafo anico. Na situacéao prevista no caput deste artigo as prestacoes
de contas serdo obrigatoriamente separadas.

Art. 12, E vedado o pagamento de diarias, pelos 6rgaos da Administracéo
Direta e Indireta do Poder Executivo Municipal, aos funcionarios de empresas
prestadoras de servigos terceirizados.

Art. 13. A fiscalizacao da concessao, utilizagéo e prestacao de contas das
diarias € competéncia do o6rgao concedente e do Controle Interno do Poder
Executivo, sem prejuizo do controle externo regular e legalmente instituidos.

CAPITULO 111
I - Das Diarias

Art. 14. O servidor que, a servico, afastar-se da sede do Municipio em
carater eventual ou transitorio para outro municipio do territério nacional ou para
o exterior tera direito a passagens e diarias destinadas a indenizar as despesas
extraordinarias com pousada, alimentacéo e locomocao urbana, conforme disposto
nesta Lei, de acordo com o que preconiza o art. 71, da Lei Complementar n° 012,
de 11 de dezembro de 2013, Estatuto dos Servidores Publicos de Claudia/MT.

Paragrafo unico. O direito a passagens e diarias previsto no caput do
artigo se estende aos servidores cedidos ao Municipio.

Art. 15. A diaria sera concedida por dia de afastamento, sendo devida
pela metade quando o deslocamento néo exigir pernoite fora da sede, ou quando o
Municipio custear, por meio diverso, as despesas extraordinarias cobertas por

diarias, conforme disposicdo do § 1°, do art. 71, da Lei Complementar n® 012, de
11 de dezembro de 2013.

Art. 16. A diaria completa é devida apds no minimo 12 (doze) horas de

afastamento e pernoite, tomando-se como termos inicial e final para contagem dos
dias, respectivamente, a hora da partida e a hora do retorno a sede do municigio.
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Art. 17. Nos casos em que o deslocamento da sede constituir exigéncia
permanente do cargo, o servidor néo tera direito a diarias, nos termos do § 2°, do
art. 71, da Lei Complementar n°® 012, de 11 de dezembro de 2013.

Paragrafo finico. Para a situacéo prevista no caput deste artigo devera
ser adotado o regime de adiantamento, reembolso ou verba de natureza
indenizatéria compativel com as despesas de alimentagéo, conforme dispuser o
regulamento especifico editado pelo Poder Executivo.

Art. 18. Nao tera direito a diaria o servidor e/ou agente politico que se
deslocar dentro do municipio com distancia inferior a 60 (sessenta) Km da sede,
salvo se, por justificada necessidade, houver pernoite fora da sede, em sintonia
com o § 3°, do art. 71, da Lei Complementar n® 012, de 11 de dezembro de 2013.

Paragrafo unico. Para a situacdo prevista no caput deste artigo, se a
duracdo do afastamento for igual ou superior a 06 (seis) horas, e havendo
necessidade de alimentacéo fora da sede do Municipio, o servidor ou agente politico

tera direito ao reembolso da despesa, mediante apresentacao de comprovante fiscal
contabilmente aceito.

Art. 19. O servidor e/ou agente politico que se deslocar dentro do
municipio com distancia igual ou superior a 60 Km ou para municipio limitrofe,
desde que o afastamento tenha duragdo minima de 06 (seis) horas, fara jus a:

I - Menor meia diaria constante da alinea “c”, do Anexo I desta Lei, uma
Unica vez no mesmo dia, independentemente do cargo que ocupar, destinada a
indenizacédo de despesa com alimentacao; e

II - Diaria inteira e correspondente ao cargo que ocupar se, por justificada
necessidade, houver pernoite fora da sede.

Art. 20. O servidor que receber diarias e ndo se afastar da sede, por
qualquer motivo, fica obrigado a restitui-las integralmente, no prazo de 05 (cinco)
dias, conforme determina o art. 72, da Lei Complementar n° 012, de 11 de
dezembro de 2013.

Paragrafo tinico. Na hipotese de o servidor retornar a sede em prazo
menor do que o previsto para o seu afastamento restituira as diarias recebidgs em
€XCesso, No prazo previsto no caput.
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Art. 21. Sera concedida diaria ou meia diaria, conforme a necessidade,
para qualquer dia da semana, inclusive sabado, domingo e feriado, nos casos de
cursos, congressos, seminarios e outras viagens de interesse da Administracao,
tanto para frequéncia ou estadia, quanto para viagem de ida e de retorno.

Art. 22. A diaria podera ser creditada ao servidor antecipadamente, apos
autorizacao do Prefeito e, desde que a solicitagao seja enviada a area de compras €
registrada pela Contabilidade em no minimo 24 (vinte e quatro) antes do inicio do
deslocamento.

Art. 23. O pagamento de diarias sera efetuado por ordem bancaria para
conta de titularidade do servidor publico e/ou agente politico, de acordo com os
valores constantes do Anexo I desta Lei.

Art. 24. Os colaboradores eventuais, participes de termo de cooperagao
ou instrumento equivalente, e os membros de conselhos municipais, formalmente
nomeados, mesmo que ndo pertencentes aos quadros do pessoal de carreiras do
Municipio, receberao diarias correspondentes ao valor estabelecido na alinea “c” do
Anexo I, e obedecerao aos termos da presente Lei.

Art. 25. A concessao de diarias e o meio de transporte a ser utilizado nas
viagens dos colaboradores eventuais e/ou membros de conselhos municipais,
serao custeadas pela Secretaria a qual pertenca a Politica Publica envolvida.

Art. 26. Os contratados em carater temporario e os servidores cedidos ao
municipio de Claudia, por érgdos ou entidades dos Poderes da Uniao, dos Estados
e dos Municipios, receberdo diarias estabelecidas no Anexo I, correspondente ao
do cargo dos servidores que estiverem substituindo, e obedecerao aos termos desta
Lei.

Art. 27. O pagamento de diarias regulamentado por esta lei tem carater
indenizatorio, ndo integrando o respectivo vencimento, subsidio ou remuneracao
do servidor publico e/ou agente politico para quaisquer efeitos.

Paragrafo tnico. A concessdo de diarias ou adiantamentos instituidos
por esta lei ocorrera mediante empenho em favor do beneficiado e nao sera
computado como despesa de pessoal do Executivo.
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II - Dos Conselheiros Tutelares

Art. 28. Aos membros do Conselho Tutelar sdo devidas passagens,
diarias, meias diarias e adiantamentos para os deslocamentos no cumprimento de

suas atribuicdes, nos mesmos moldes dos servidores publicos e/ou agentes
politicos.

Art. 29. Para a prestacdo de contas de diarias ou meias diarias
concedidas a membros do Conselho Tutelar, nos casos em que a missao envolvendo
menores de idade tenha carater sigiloso, o Relatério de Viagem consignara a
solicitacdo ou requisicdo ministerial ou policial, a solicitacdo ou ordem judicial, de
forma anonimizada.

Paragrafo inico. Entende-se por forma anonimizada a caracterizacao da
solicitacdo ou requisicdo policial ou ministerial, a solicitacdo ou ordem judicial,
com relato suscinto da finalidade e o destino do deslocamento, sem mencao ao
nome ou identificacdo da crianca ou adolescente envolvido(a), contendo data e
horario de saida e de retorno a sede do Municipio.

Art. 30. Os membros do Conselho Tutelar, quando em conducao,
transferéncia, traslado ou remogdo de criangas e/ou adolescentes sob sua
responsabilidade, em veiculo oficial, particular, por transporte rodoviario ou aéreo,
fardo jus a adiantamento suficiente para cobertura das despesas de alimentacao,
hospedagem, medicacédo ou qualquer gasto necessario ao bem-estar do menor sob
acompanhamento, sendo compulséria a prestacao de contas em 05 (cinco) dias a
contar da data do retorno a sede do Municipio.

Paragrafo unico. O adiantamento a que se refere o caput deste artigo
sera feito em nome e conta bancaria do membro do Conselho Tutelar indicado pela
Secretaria Municipal de Assisténcia Social, sendo este o responsavel pela prestagao
de contas nos moldes dos demais adiantamentos.

Art. 31. Nas situacoes de absoluta excepcionalidade, em que haja
necessidade de transportar menores fora do horario convencional, ou seja, entre
20h00min e 06h00min, na impossibilidade de obtengao de adiantamento,
eventuais despesas havidas com alimentacdo, medicacao, fraldas, ou qualquer
outra, deverdo ser ressarcidas ao membro do Conselho Tutelar que as bancou,
sopesando, inclusive, a justificada impossibilidade de obtencdo de comprovantes
fiscais para do dispéndio.
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Paragrafo anico. Aplicar-se-a o enunciado no caput do artigo para as
situacoes em que o membro do Conselho Tutelar fizer jus a diaria, meia diaria,
adiantamento ou reembolso, nos termos da presente Lei.

CAPITULO IV
Do Adiantamento para Pagamento de Pequenas Despesas de Pronto
Pagamento em Viagens a Servico

Art. 32. Fica instituido o regime de adiantamento no Poder Executivo
Municipal de Claudia, para ocorrer as despesas miudas de pronto pagamento, em
sintonia com o disposto no art. 173, da Lei Organica do Municipal de Claudia.

§ 1° No ambito desta Lei, entende-se por adiantamento o numerario
colocado a disposicao do servidor publico e/ou agente politico a fim de lhe dar
condicdes de realizar despesas de pequeno valor que, por sua natureza ou urgéncia,
nao possam aguardar o processamento normal, tais como pagamento de
combustivel, pedagio, estacionamento, pegas € Servicos mecanicos no caso de pane
no veiculo, reboque, taxi, transporte por aplicativo ou outras despesas correlatas.

§ 2° O adiantamento sera liberado mediante prévio empenho, por meio
de transferéncia eletronica em conta bancaria em nome do beneficiario.

Art. 33. Aos motoristas do quadro de pessoal do Poder Executivo ou
cedidos ao Municipio, no regular exercicio de suas funcoes, podera ser liberado
adiantamento para custeio de despesas de pequeno valor durante o deslocamento
territorial, nos termos do artigo precedente.

Art. 34. Do adiantamento concedido sob a égide dos dispositivos
constantes deste Capitulo é devida a prestacéo de contas documentada por nota,
cupom ou outro documento fiscal legalmente admitido, contendo o nome da
Prefeitura/Municipio de Claudia/MT, identificado com o numero do CNPJ, quando
a despesa guardar vinculacdo direta com 0 veiculo oficial, ou em nome/CPF do
beneficiario, nas demais situacoes.

Art. 35. As despesas ocorridas nas condi¢oes enunciadas neste Capitulo,
para as quais nao tenha havido tempo habil para a solicitacédo e processamento do
necessario adiantamento, poderao ser reembolsadas aos beneficiarios mediante

Prestacdo de Contas acompanhadas de comprovagao nos termos das mesmas
regras exigidas aos adiantamentos.
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CAPITULO V
Da Solicitacdo de Diaria

Art. 36. A solicitacdo de diaria devera ser formulada preferencialmente
com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas da data prevista para o
deslocamento, em formulario préprio constante do Anexo Il que integra esta lei, e
sera encaminhado a Secretaria Municipal de Financas em meio fisico ou digital,
apoés aprovagao do secretario da pasta a qual o servidor estiver vinculado, e
especificara claramente o objetivo da viagem.

Art. 37. A diaria solicitada nos termos do artigo precedente, devidamente
deferida pelo Prefeito Municipal antes do inicio do deslocamento do beneficiario,
sera lancada no sistema de contabilidade, para emissdo do respectivo empenho,

podendo, a critério do solicitante, ser redigida e entregue em 02 (duas) vias para
seu controle pessoal.

Art. 38. Para atendimento de pagamento de diarias deverao ser emitidos
empenhos ordinarios, permitindo-se, porém em carater excepcional, a emissao de
empenhos estimativos destinados as diarias que nao puderem se sujeitar ao
processo normal de pagamento.

Art. 39. Na hipotese de ser autorizada a prorrogacao do prazo de
afastamento, o servidor publico e/ou agente politico tera direito as diarias
correspondentes ao periodo em €XCeSSO, sendo formalizado novo processo para
concessdo e pagamento, ao qual sera juntada uma copia do Relatorio de Viagem.

Art. 40. Em casos de concessdo de diaria e posterior cancelamento que
venha gerar despesas acessorias ao municipio, tais como, taxa de inscricao, tarifa
de remarcacao de voos entre outras, €ssas despesas serdo descontadas do servidor
publico e/ou agente politico que deu causa a despesa, salvo se decorrente de
justificado caso fortuito ou de forga maior.

Paragrafo iinico. Em casos de apresentacao de justificativas que gerem
duvidas, sera aberta sindicancia para as devidas averiguacoes.

Art. 41. Em casos excepcionais, para atender demandas emergenciais,
com as devidas justificativas e havendo concordancia do servidor e/ou agente
politico, a formalizacdo do processo de empenho e pagamento da diaria podera ser
efetuada durante ou apés a viagem e tera natureza de reembolso.

Paridgrafo tnico. O empenho que ocorrer apos a viagem devera)\ ser
lancado no Elemento de Despesa 93 - Indenizacoes e Restituicoes.
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CAPITULO VI
Das Viagens ao Exterior

Art. 42. O deslocamento de servidor publico e/ou agente politico em

viagem oficial ao exterior somente ocorrera apos expressa autorizacao do Chefe do
Poder Executivo.

§ 1° Para as despesas de hospedagem e alimentaciao em viagens

internacionais sera concedida diaria de acordo com o estabelecido no Anexo | desta
Lei.

§ 2° A prestacdo de contas de viagens internacionais obedecera aos
termos da presente lei.

Art. 43. Somente sera permitida a aquisi¢ao de passagens aéreas para o
exterior com antecedéncia minima de 10 (dez) dias, visando obtengao de melhores
tarifas.

Paragrafo inico. Excepcionalmente, o prazo do caput deste artigo podera
ser desconsiderado, desde que previamente autorizado pelo Chefe do Poder
Executivo, nos casos de imprevisivel e justificada urgéncia ou demonstragao de

melhor relacdo de custo-beneficio, mediante expressa autorizacao do Prefeito
Municipal.

CAPITULO VII
Do Relatério de Viagem

Art. 44. Nos casos em que o deslocamento da sede ocorrer por meio de
transporte rodoviario ou aéreo, o servidor publico e/ou agente politico € o unico
responsavel por se apresentar nas dependéncias rodoviarias ou aeroportuarias
para embarque na data e hora marcada.

Art. 45. Em todos os casos de deslocamento que ensejar o pagamento de
diarias de viagem, seja por concessao ou reembolso, 0 servidor publico e/ou agente
politico fica obrigado a apresentar o circunstanciado Relatério de Viagem, no prazo

de até 5 (cinco) dias titeis subsequentes ao retorno a sede do municipio, nos moldes
do Anexo III desta lei.

§ 1° Deverao ser anexados ao Relatério de Viagem, dentre os documentos
elencados nos incisos deste paragrafo, ou outro que cumpra a ﬁnalidai ; @
suficiente para comprovar o deslocamento e a estadia no destino, se for o caso:
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I - Comprovante de passagem terrestre ou aérea, sendo que, no caso de
transporte aéreo, anexar também o itinerario;

II - Copia de certificado de participagao, diploma ou idénea declaragéo de

presenga nos casos de cursos, congressos, seminarios, treinamentos e eventos
similares;

III - Copia de ATA, Lista de Presenca ou documentos comprobatorios em
casos de participacoes em assembleias e reunioes;

IV - Para os casos ndo previstos nos incisos II e III, comprovantes fiscais
de despesas legalmente admitidos, constando CPF em nome do servidor publico
e/ou agente politico beneficiario, com a identificacao da despesa conforme sua
natureza, tais como locomocdo urbana, alimentacdo, hospedagem e
estacionamento, vedada inclusdo de acompanhante nos documentos;

V - Excepcionalmente, nos justificados casos de absoluta impossibilidade
de obtencédo da documentacao listada, e o deslocamento ocorrer por meio de veiculo
oficial, uma copia do diario de bordo, subsidiara a comprovacao do deslocamento.

§ 2° O servidor publico e/ou agente politico é responsavel pela
legitimidade da documentacdo apresentada e pela veracidade do quanto expressa
o Relatoério de Viagem.

Art. 46. O servidor publico e/ou agente politico que receber diarias ou
meia diaria e, por qualquer motivo, ndo se afastar de sua sede ou retornar antes
da data prevista, devera restituir o correspondente valor nao utilizado, revertendo
o respectivo crédito a dotagdo orcamentaria inicial, mediante justificativa no
Relatorio de Viagem.

Art. 47. O servidor publico e/ou agente politico que nao apresentar o
Relatério de Viagem até o prazo estipulado de 05 (cinco) dias uteis contados do
retorno da viagem fica impedido de receber nova diaria e/ou passagem, até que

seja sanada a pendéncia, e sujeito ao desconto integral em folha de pagamento do
valor recebido.

Art. 48. O setor competente pelo acompanhamento encaminhara ao
Departamento de Pessoal, com copia para a Unidade de Controle Interno, as

pendéncias relativas as prestacoes de contas de diarias para serem descontadas
em folha de pagamento.

1
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Art. 49. O(a) titular da Secretaria Municipal de Financas, em face da nao
prestacdo de contas ou nédo devolugao do valor de diarias nao utilizadas na forma
e prazo estabelecidos, determinara o desconto na folha de pagamento.

Art. 50. O servidor publico e/ou agente politico que for exonerado ou
demitido, com pendéncia de prestacao de contas de diarias, tera o valor das
respectivas diarias descontado na ultima folha de pagamento ou no processo de
pagamento de verbas rescisorias.

Paragrafo tnico. Para cumprimento do disposto no caput 0
Departamento de Pessoal devera solicitar declaracdo do Departamento de

Contabilidade quanto & existéncia de pendéncia na prestacao de contas e o valor
do débito.

Art. 51. O Relatorio de Viagem e/ou a Prestacao de Contas, apos
aprovacdo, sera encaminhada ao setor competente do Departamento de
Contabilidade onde ficara a disposicdo dos 6rgéaos de Controle Interno e Externos.

Art. 52. O processo de prestagdo de contas referente a concessao €
pagamento de diarias devera conter, em ordem cronologica:

I - Solicitacao de Diaria;

II - Nota de Empenho ordinario ou estimativo quando for o caso;

III - Nota de Liquidagao;

IV - Ordem de Pagamento;

V - Comprovante da transferéncia bancaria ao servidor beneficiario;

VI - Relatério de viagem, contendo anexa a documentacao exigida nesta
Lei.

CAPITULO VIII

Disposicdes Finais

Art. 53. Constitui infracdo disciplinar grave, punivel na forma da
legislacido vigente, conceder e/ou receber diaria indevidamente.
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Art. 54. O Servidor que receber diaria sera responsavel pela legitimidade
das informacédes e documentos contidos no Relatério de Viagem.

Art. 55. O Secretario Municipal que conceder ou arbitrar diarias em
desacordo com esta lei, respondera solidariamente com o servidor pela reposigcao
imediata da importancia indevidamente paga.

Art. 56. As despesas de pequeno vulto e de pronto pagamento serao
realizadas prioritariamente sob a forma de reembolso, permitido o regime de
adiantamento, observadas a disposicoes desta, ou outra Lei especifica sobre a
matéria.

Art. 57. Compete a Secretaria Municipal de Administracao editar
Instrucdo Normativa para o fiel cumprimento desta Lei.

Art. 58. Constitui parte integrante desta lei o Anexo I - Tabela de Valores
das Diarias, o Anexo II - Solicitacdo de Diarias e/ou Adiantamento, Anexo III -
Relatério de Viagem e Anexo IV — Prestacao de Contas de Adiantamento de Viagem
e Pronto Pagamento ou Reembolso de Despesas.

Art. 59. Ficam revogadas as disposi¢ées em contrario, em especial as
Leis n° 545/2014, n°® 602/2016, n° 671/2017, n°® 708/2018.

data de sua publicagao.

DE CLAUDIA,

1
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ANEXO I - Lei n° 936/2022
Tabela de Valores das Diarias

a) Prefeito e Vice-Prefeito
Em atendimento ao disposto na presente Lei, consideram-se o0s

seguintes valores para as diarias dos Agentes Politicos do Poder Executivo do
Municipio de Claudia, Prefeito e Vice-Prefeito:

Destino Diaria
Municipiost vizinhos ou até 200 km R$ 500,00
com pernoite
Dentro do Estado/Capital R$ 1.250,00
Fora do Estado R$ 1.400,00
Internacional $ 500,00
Destino Meia Diaria
Municipios limitrofes sem pernoite R$ 125,00
Mun101p1o§ néao limitrofes até 200 km R$ 250,00
sem pernoite
Dentro do Estado/Capital R$ 625,00
Fora do Estado R$ 700,00

b) Secretarios, Secretarios Adjuntos, Diretor Executivo do PREVI-
CLAUDIA, Procurador Geral do Municipio, Procurador Juridico, Controlador

Geral do Municipio, Controlador Interno, Chefe de Gabinete e Advogados do
Municipio.

Em atendimento ao disposto na presente Lei, consideram-se 0S
seguintes valores para as diarias dos Secretarios, Secretarios Adjuntos, Diretor
Executivo do PREVI-CLAUDIA, Procurador Geral do Municipio, Procurador
Juridico, Controlador Geral do Municipio, Controlador Interno e Advogados do
Municipio:

Destino Diaria
Mun101p10§ vizinhos ou até 200 km R$ 350,00
com pernoite
Dentro do Estado/Capital R$ 600,00
Fora do Estado R$ 750,00 N\
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Destino Meia Diaria
Municipios limitrofes sem pernoite R$ 125,00
Munmlplos. nao limitrofes até 200 km R$ 175,00
sem pernoite
Dentro do Estado/Capital R$ 300,00
Fora do Estado R$ 375,00

c) Demais Servidores Piblicos e Conselheiros Tutelares

Em atendimento ao disposto da presente Lei, consideram-se o0s
seguintes valores para as diarias dos demais Servidores Publicos nao relacionados
nas alineas anteriores, bem como dos Conselheiros Tutelares, do Municipio de
Claudia/MT.

Destino Diaria
Mun1c1p10§ vizinhos ou até 200 km R$ 250,00
com pernoite
Dentro do Estado/Capital R$ 450,00
Fora do Estado R$ 500,00
Destino Meia Diaria
Municipios limitrofes sem pernoite R$ 125,00
Mun1c:1p10§ nao limitrofes até 200 km R$ 125,00
sem pernoite
Dentro do Estado/Capital R$ 225,00
Fora do Estado R$ 250,00
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ANEXO II - Lei n° 936/2022
PROCESSO: N°. /

SOLICITACAO DE DIARIA e/ou ADIANTAMENTO

DC:

Para:

Nome do Servidor

N° da Matricula

Conta
Corrente:

Cargo ou Funcao:

Adiantamento: () | Quantidade de Diaria: | Destino:

Diaria:

()

Valor: R$

Valor Total: R$

Senhor Secretario: Solicito.... (descrever objetivo da(s) diaria(s))

PERIODO E TRAJETO DA VIAGEM:

Saida: /. / Hora:
Retorno: | __ /__/ Hora:
. Meio de Transporte:

() Veiculo Oficial | ( ) Rodoviario () Aéreo

Veiculo: Placas:

Solicitante: Assinatura:

De Acordo: (Nome do Secretario) |

Assinatura do Secretario: |

DESPACHO SEFIN DESPACHO CONTABILIDADE

A Contabilidade Municipal para consta pendéncia.

informar se existe inadimpléncia e

dotacdo orcamentaria. Disponibilidade or¢amentaria:
( ) nao ha disponibilidade
orcamentaria
( ) ha disponibilidade na dotacéo

/ f Assinatura: descrita a Seguir:__/_ [/

Assinatura:

DESPACHO GABINETE DO PREFEITO |

() autorizo empenho e pagamento
() indefiro conforme informagoes do memorando
( ) ao titular da pasta para despacho neste gabinete.

PN

Assinatura:
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ANEXO III - Lei n° 936/2022
PROCESSO: N° /

~ RELATORIO DE VIAGEM _
Nome do Servidor:

Cargo ou Funcao:
Unidade Administrativa:

CPF:
Origem:
Destino:
. : ) Data de Saida: [ Horas:
Periodo da Viagent Data de Retorno: Y | Horas:

Quantidade de Diarias:
Valor Recebido: R$
Meio de Transporte:

N° do Bilhete:

Empresa:

Objetivo da Viagem/Atividades Realizadas:

Observacoes:

Claudia/MT, __/ [/

Assinatura do Servidor

g
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ANEXO IV - Lei n° 936/2022
PROCESSO: N° /

PRESTAQAO DE CONTAS DE ADIANTAMENTO DE VIAGEM E PRONTO
PAGAMENTO ou REEMBOLSO DE DESPESAS

Nome do Serv1dor.

Cargo ou Funcéao:

Unidade Administrativa:

CPF:
Origem:
Destino:
( ) Adiantamento - () Reembolso
Data de Saida: /]
Periodo de Viagem /Utilizagao: Hora:____
Data de Retorno: [/
Hora:
Valor Recebido: R$

Objetivo do Adiantamento:

Documentos Relacionados ao Adiantamento:

Data do

Documento | N /TiPO Fornecedor Valor/R$

Total

Claudia/MT, __ / [/

Assinatura Servidor
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