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RESOLUCAOQ N° 215/2025 de 15/09/2025.

~_APROVADO SUMULA: Regulamenta a concessio e
éo dB aila Jil Q_f’__ { é_i- presta¢do de contas de adiantamento para realizacdo de
/s(sf pr despesas urgentes e de pequeno vulto no dmbito da
— A-""Presjdente Camara Municipal de Claudia — MT.

[ C A MESA DIRETORA DA CAMARA MUNICIPAL DE
CLAUDIA - MT. ATRAVES DO SEU PRESIDENTE. no uso das atribui¢des que lhe sdo
Qonf idas, PROMULGA a presente Resolugdo, com fulcro na Lei Organica do Municipio de Claudia

= T-\,} e com base nos artigos 65, 68 e 69, todos da Lei n® 4.320/64, e no artigo 95, § 2° da Lei n°
14.133/2021, e demais normas aplicaveis:

Art. 1° A presente Resolugéo tem como objetivo estabelecer normas
internas visando disciplinar a concessdo e a presta¢do de contas de adiantamentos para realizagdo de
despesas inadidveis, de cardter emergencial, bem como as de pequeno vulto, que ndo possam
subordinar-se ao processo de licita¢do.

Paragrafo unico. A concessdo dos adiantamentos previstos nesta Resolugdo é
aplicavel exclusivamente aos servidores desta Caimara Municipal, ndo estendendo aos vereadores.

Art. 2° A solicitagdo de adiantamento deverd ser encaminhada ao Presidente da
Camara Municipal, pelo servidor efetivo ou pelo servidor ocupante de cargo em comissdo, em efetivo
exercicio, com motivagdo suficiente que evidencie a necessidade e a excepcionalidade da despesa, e a
discriminagdo, sempre que possivel, dos objetos a serem adquiridos ou contratados.

Art. 3° O adiantamento podera atender as seguintes despesas:

I - taxas, custas judiciais e extrajudiciais, emolumentos, reprodugdes de
documentos e publicagdes diversas;

II - taxa de inscrigdes em cursos, palestras e eventos que tenham como
objetivo a capacitagdo, o treinamento e o aperfeicoamento de pessoal, de interesse da Camara
Municipal;

IIT - servigos graficos, fotograficos, confecgdo de carimbos, confecgio
de chaves, etc.;

IV - aquisigo de certificados digitais;

V - pagamentos referente a dominios de e-mails dos servidores e
vereadores do Legislativo Municipal, quando necessario;

VI - aquisi¢@o ou contrata¢do de licenga de software para controle de
ponto, ou similar;

VII - aquisi¢@o de passagens aéreas ou terrestres, para viagens em
localidades distantes da sede da Cdmara Municipal de Claudia — MT;

VIII - cobrir despesas em localidades onde néo exista estabelecimento
bancério que possa cobri-las;
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IX - inexisténcia ou insuficiéncia eventual do material no almoxarifado ou do
servigo, desde que plenamente justificada pelo representante do respectivo
setor, e desde que ndo exista nenhuma ata registrada ou nenhum contrato
firmado para o fornecimento do material ou da prestagdo de servigo;

X - despesas decorrentes de manutengdo emergencial de veiculos;

XI — despesas eventuais decorrentes de situagdes anormais que resultem na
necessidade de manutengéo no prédio da Camara;

XII - outras despesas urgentes ou inadiaveis, desde que justificada a
inviabilidade da realizagdo de procedimento licitatério ou dispensa de licitagdo, precedidas de
autorizagdo do Presidente.

Paragrafo unico. Nao sera concedido adiantamento nas hipoteses de
aquisi¢do ou contratagdo de servigos que pela sua previsibilidade devam ser planejadas pela
administra¢do.

Art. 4° Sera considerado valido o adiantamento para a realizagdo de
aquisi¢des ou contratagdes inadidveis, de carater emergencial, ou de pequenos vultos, assim
entendidos aqueles de valor ndo superior ao montante de 30% (trinta por cento) do limite estabelecido
pelo inciso Il do art. 75 da Lei n® 14.133/2021, devidamente atualizado ano a ano através de Decreto
do Governo Federal.

Art. 5° Nio sera concedido adiantamento ao servidor:

[ — que estiver pendente com prestagéo de contas de adiantamento
recebido anteriormente;
IT - que tenha sido julgado irregular em face de prestagdo de contas; III — que
estiver respondendo a processo administrativo disciplinar ou
sindicancia especificamente sobre assuntos relacionados a adiantamentos ou diarias.

Art. 6° Apds validada pelo Presidente da Camara Municipal, a
solicitagdo serd encaminhada & Diretoria Administrativa.

Art. 7° A Diretoria Administrativa encaminhara para o empenho,
liquidagdo e crédito do recurso ao servidor solicitante do adiantamento.

§ 1°. As despesas referidas nesta Resolugdo, serdo precedidas de
empenho nas suas respectivas rubricas or¢amentarias.

§ 2°. O crédito do recurso sera efetuado apds assinatura pelo servidor de
declaracdo de que tem pleno conhecimento das normas que regulamentam o regime de adiantamento.

Art. 8° O adiantamento recebido pelo servidor devera ser aplicado no
prazo maximo de 60 (sessenta) dias e a presta¢do de contas devera ser apesentada em até 90 (noventa)
dias, todos contados da data do recebimento do recurso.
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Paragrafo uinico. Os prazos acima ndo serdo aplicados no final do
exercicio, que no prazo estabelecido pela Diretoria Administrativa, o servidor deverd realizar a
prestacdo de contas e a devolugdo de eventual saldo ndo utilizado.

Art. 9° A prestagdo de contas de adiantamento devera ser encaminhada
pelo servidor beneficiario a Diretoria Administrativa, contendo, no minimo:

I —relatério de prestagdo de contas conforme modelo anexo a esta
Resolugdo, devidamente preenchido;
II — os comprovantes originais das despesas realizadas.

Art. 10. Os documentos que fardo prova das despesas deverdo ser
emitidos pela pessoa fisica ou juridica que prestou o servigo ou forneceu o material, em nome da
Camara Municipal de Claudia - MT, devendo constar:

[ - a data de emisséo;

I1 — a discriminagdo clara do servigo prestado ou do material
fornecido;

I11 — 0 nome, o numero do Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF

IV e do Registro Geral - RG, enderego completo e

assinatura, no caso de documento comprobatorio de
despesa emitido por pessoa fisica.

§ 1°. Somente serdo aceitos documentos comprobatorios de despesas
sem rasuras, acréscimos ou entrelinhas e emitidos em data igual ou posterior ao recebimento do
numerario pelo servidor.
§ 2°. Devera constar dos documentos comprobatorios de despesas
comprovante de que os servigos foram prestados ou de que os materiais foram fornecidos, sendo que
neste caso, devera ser atestado por servidor devidamente identificado pelo nome, cargo, fungdo e
assinatura legivel que néo seja o beneficidrio do adiantamento.

§ 3°. As despesas que tratam a presente Resolugdo ndo podem ser
realizadas caso importem em fracionamento irregular de despesa publica.

§ 4°. As despesas realizadas irregularmente geram a responsabilidade
daqueles que lhe deram causa e a obrigagdo de restitui¢do dos valores aos cofres publicos.

§ 5°. Na hipétese de o somatorio das despesas ultrapassar o montante do
adiantamento, o servidor beneficiario devera anexar a prestagido de contas o motivo.

§ 6°. O saldo de adiantamento ndo utilizado ficara disponivel com o
servidor que recebeu, ndo havendo necessidade de restitui¢do, contudo, a Cdmara deverd providenciar
o desconto deste valor ndo utilizado na folha de pagamento da competéncia subsequente.
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Art. 11. A Diretoria Administrativa emitira parecer fundamentado
atestando a regularidade ou irregularidade da aplicagdo dos recursos, informando as
falhas/irregularidades detectadas.

§ 1°. Constatadas falhas sanaveis pela Diretoria Administrativa a
prestagdo de contas sera devolvida para o servidor para corregdo, fixando prazo de 05 (cinco) dias
uteis para restitui¢do dos autos.

§ 2°. Restituido o processo, a Diretoria Administrativa emitird parecer
conclusivo e encaminhard os autos para deliberagdo do Presidente.

Art. 12. Aprovada a prestagdo de contas pelo Presidente da Cadmara Municipal, esta
devera ser encaminhada a Diretoria Administrativa para registro no sistema de presta¢do de contas e
arquivamento.

Paragrafo tinico. Nao sendo aprovada a prestagiio de contas, o Presidente notificara
o servidor para sanar as falhas/irregularidades detectadas e/ou restituir os valores considerados
irregulares e encaminhara a prestagdo de contas para a Controladoria Interna para acompanhar se as
falhas/irregularidades foram sanadas ou se houve a restitui¢do dos valores pelo servidor.

Art. 13. No primeiro dia util apds o vencimento do prazo para prestacdo
de contas, sem que o servidor responsével as tenha prestado, a Diretoria Administrativa encaminhara o
processo para o Controle Interno para apuragdo de responsabilidades e danos ao erario.

Art. 14. O Controle Interno podera, a qualquer tempo, analisar a
concessdo e a prestagdo de contas dos adiantamentos, com o objetivo de avaliar o atendimento as
normas legais.

§ 1°. A andlise realizada pelo Sistema de Controle Interno ser por
amostragem, com base em critérios de risco, materialidade e relevancia.

§ 2°. Se verificado que o servidor beneficiario do adiantamento nio
realizou a prestagdo de contas dos recursos recebidos ou constatada irregularidade na prestagio de
contas, o Controle Interno representard ao Presidente da Cémara Municipal e recomendara a
instauragdo de tomada de contas com vistas & apuragdo de responsabilidades e possiveis danos ao
erario.

Art. 15. Esta Resolu¢do entrara em vigor na data de sua publicagdo,
revogando-se todas as disposi¢des em contrario. )

em 15 de setembro de 2025.
LEA#DRO ALUISIO ROBERTO/D

1° Secretario

SALA DAS SESSOES, CAMARA MUNICIPAL DE CLA




