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COMPETÊNCIAS ORGANIZACIONAIS DA CÂMARA MUNICIPAL DE CLÁUDIA – MT 

 

Redação dada pelo REGIMENTO INTERNO N°  001 – 2017 

 

Mesa Diretora 

SEÇÃO II 

Art. 14 - Compete à Mesa, além de outras atribuições estabelecidas em lei, neste Regimento, 

ou por Resolução da Câmara, implícito ou expressamente, o que segue: 

I - enviar ao Prefeito, até o dia 15 de fevereiro, as contas do exercício anterior; 

II - elaborar e encaminhar, até 10 de Outubro de cada ano, a proposta parcial do orçamento da 

Câmara, para ser incluída na proposta geral do Município; 

III - propor ao Plenário projetos de resolução que criem, transformem e extinguem cargos, 

empregos ou funções da Câmara Municipal, bem como a fixação da respectiva remuneração, 

observadas as determinações legais. 

IV - dirigir todos os serviços da Casa durante as Sessões Legislativas e nos seus recessos e  

tomar as providências necessárias à regularidade dos trabalhos Legislativos; 

V - promulgar as emendas à Lei Orgânica do Município; 

VI - propor ação de inconstitucionalidade, por iniciativa própria ou a requerimento do 

vereador ou Comissão; 

VII - dar parecer sobre a elaboração do Regimento Interno da Câmara e suas modificações; 

VIII- conferir aos seus membros atribuições ou encargos referentes aos serviços legislativos e 

administrativos da Casa; 

IX - fixar diretrizes para a divulgação das atividades da Câmara; 

X - adotar as providências cabíveis por solicitação do interessado, para a defesa judicial e 

extrajudicial de Vereador contra a ameaça ou a prática do ato atentatório do livre exercício e 

das prerrogativas constitucionais do mandato parlamentar; 

XI - declarar a perda de Mandato do Vereador, de ofício ou por provocação de qualquer dos 

membros da Câmara, nos casos previstos na Lei Orgânica e nos termos deste Regimento; 

XII - declarar a perda de mandato de Vereadores na forma deste Regimento; 



 

 
Endereço: Av. Gáspar Dutra, Cláudia - MT 

Horário de Atendimento: Das 7:00hs às 13:00hs 
Telefone: (66) 3546-1337 

E-mail: camaramunicipaldeclaudia@gmail.com 

XIII - assegurar recessos por turno, o atendimento dos casos emergentes, convocando a 

Câmara, se necessário; 

XIV - prover os cargos, empregos e funções dos serviços administrativos da Câmara bem como 

conceder licença, aposentadoria e vantagens devidas aos servidores, ou colocá-los em 

disponibilidade; 

XV - encaminhar ao Poder Executivo as solicitações de créditos adicionais necessários ao 

funcionamento da Câmara e dos seus serviços; 

XVI - autorizar licitações e homologar seus resultados; 

XVII - encaminhar ao Tribunal de Contas do Estado a prestação de contas da Câmara em cada 

exercício financeiro; 

XVIII- autorizar a assinatura de convênios e de contratos de prestação de serviços; 

XIX - apresentar à Câmara, na sessão de encerramento do ano Legislativo, resenha dos 

trabalhos realizados, precedida de sucinto relatório sobre o seu desempenho; 

XX - em caso de matéria inadiável, poderá o Presidente ou quem o estiver substituindo, 

decidir, "ad referendum" da Mesa, sobre assunto de competência desta. 

 

Da Presidência 

Art. 15 - O Presidente é o representante da Câmara quando ela se pronunciar coletivamente e 

o supervisor dos seus trabalhos e da sua ordem, nos termos deste Regimento. 

Art. 16 - Compete ao Presidente da Câmara as seguintes atribuições: 

I - representar a Câmara Municipal, dentro e fora do Município, zelando pelo seu prestígio e 

decoro; 

II - dirigir, executar e disciplinar os trabalhos Legislativos e administrativos da Câmara; 

III - interpretar e fazer cumprir o Regimento Interno; 

IV - promulgar as Resoluções e os Decretos Legislativos, bem como as Leis que receberem 

sanção tácita e as cujo veto tenha sido rejeitado pelo Plenário e não tenham sido promulgadas 

pelo Prefeito Municipal; 

V - fazer publicar os atos da Mesa bem como as resoluções, os Decretos Legislativos e as Leis 

por ele promulgadas; 
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VI - declarar extinto o mandato do Prefeito, do Vice-Prefeito e dos vereadores, nos casos 

previstos em Lei; 

VII - apresentar ao Plenário, até o dia 20 de cada mês, o balanço relativo aos recursos 

recebidos e as despesas realizadas no mês anterior; 

VIII - requisitar o numerário destinado às despesas da Câmara; 

IX - exercer em substituição, a chefia do Executivo Municipal, nos casos previstos em Lei; 

X - designar comissões especiais nos termos regimentais, observadas as indicações partidárias; 

XI - mandar prestar informações por escrito e expedir certidões referidas para a defesa de 

direitos e esclarecimentos de situações; 

XII - administrar os serviços da Câmara Municipal fazendo lavrar os atos pertinentes a essa 

área de gestão; 

XIII - solicitar a intervenção no Município, nos casos admitidos pela Constituição do Estado; 

XIV - manter a ordem no recinto da Câmara podendo solicitar a força necessária para este fim; 

XV - suspender ou encerrar a Sessão nos casos de desordem; 

XVI - convocar, presidir, abrir e encerrar, suspender e prorrogar as sessões, observando e 

fazendo observar as Leis da República e do Estado, as resoluções e Leis Municipais e as 

determinações do presente Regimento; 

XVII - convocar a Câmara extraordinariamente; 

XVIII - fazer leitura do expediente e as comunicações pelo primeiro secretário; 

XIX - determinar o destino ao expediente lido; 

XX - declarar finda a hora destinada ao expediente ou à ordem do dia e os prazos facultados 

aos oradores; 

XXI - conceder a palavra aos Vereadores; 

XXII - convidar o orador a declarar, quando for o caso, se vai falar a favor ou contra a 

proposição; 

XXIII - interromper o orador que se desviar da matéria em debate, falar sobre o vencido ou 

faltar com a consideração devida à Câmara ou a qualquer de seus membros, advertindo-o, e, 

em caso de insistência, retirando-lhe a palavra; 

XXIV - determinar o não registro em ata ou publicação de discurso ou aparte quando faltar 

com o decoro parlamentar ou for anti-regimental; 

XXV - convidar o Vereador a retirar-se do Plenário quando perturbar a ordem; 
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XXVI - decidir as questões de ordem e as reclamações, ou atribuir a decisão ao Plenário em 

caso de recurso; 

XXVII - nomear os membros das comissões especiais criadas e designar-lhes substitutos; 

XXVIII - fazer-se substituir na Presidência, quando tiver que deixar o recinto do Plenário ou 

quando tiver que exercer o voto secreto e convocar substitutos eventuais para as secretarias 

na ausência, licença ou impedimento dos Secretários; 

XXIX - anunciar a ordem do dia das sessões e o quorum presente; 

XXX - submeter à discussão e votação as matérias constantes da pauta; 

XXXI - anunciar, antes do encerramento da sessão, os Vereadores presentes e os ausentes aos 

trabalhos, fazendo constar em livro próprio; 

XXXII - designar a ordem do dia das sessões; 

XXXIII - declarar a destituição do membro da Mesa ou de Comissão Permanente, nos casos 

previstos neste Regimento; 

XXXIV - convocar suplente de Vereador quando for o caso; 

XXXV - presidir as reuniões do colégio de Líderes; 

XXXVI - assinar, juntamente com o secretário as atas das sessões e os atos da Mesa; 

XXXVII - justificar a ausência de Vereadores, nas hipóteses regimentais; 

XXXVIII - votar em votação nominal, em caso de empate, na eleição da Mesa Diretora e quando  

a matéria exigir, para a sua aprovação, o voto favorável da maioria de dois terços ou de 

maioria absoluta dos membros da Câmara; 

XXXIX - proceder a distribuição de matéria às comissões; 

XL - deferir a retirada de proposição à ordem do dia; 

XLI - despachar requerimentos; 

XLII - declarar prejudicada qualquer proposição, que assim deva ser considerada, na  

conformidade regimental; 

XLIII - nomear, à vista da indicação dos Líderes os membros titulares e suplentes das 

comissões; 

XLIV - declarar a perda de cargo de membro da comissão, por motivo de faltas; 

XLV - nomear, na ausência de membro efetivo de comissão, substituto, observando a 

proporcionalidade partidária; 
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XLVI - assegurar os meios e condições necessárias ao pleno funcionamento de parecer e 

nomear relator em Plenário; 

XLVII - convidar o relator, ou outro membro da comissão para esclarecimento de parecer; 

XLVIII - convocar as comissões permanentes para eleição dos respectivos cargos; 

XLIX - divulgar as decisões do Plenário, das reuniões da Mesa, do colégio de Líderes e das 

comissões; 

L - determinar a publicação das matérias da Câmara; 

LI - dar posse ao Prefeito, Vice-Prefeito, Vereadores e Suplentes, bem como, presidir a sessão 

da eleição da Mesa, quando de sua renovação e dar-lhe posse; 

LII - conceder licença a Vereador; 

LIII - contratar, nomear, promover, remover, suspender e demitir servidores da Câmara, 

conceder-lhes férias, licenças, abono de faltas, aposentadoria e acréscimo de vencimento ou 

vantagens legalmente autorizadas, promovendo-lhes a responsabilidade administrativa, civil e 

criminal; 

LIV - rubricar os livros destinados aos serviços da Câmara e de sua Secretaria; 

LV - mandar anotar em livro próprio os precedentes regimentais, para a solução de casos 

análogos; 

LVI - determinar a abertura de sindicância e inquéritos administrativos; 

LVII - encaminhar ao Prefeito, por ofício, os projetos de sua iniciativa, aprovados ou rejeitados, 

bem como os vetos rejeitados ou mantidos; 

LVIII - solicitar ao Prefeito informações pretendidas pelo Plenário; 

LIX - assinar a correspondência destinada aos órgãos e autarquias federais, estaduais e 

municipais e as instituições e particulares que devam ser oficiados; 

LX - autorizar a realização de reuniões, conferências, exposições, palestras ou seminários no 

edifício da Câmara, desde que não tenham fins comerciais e ressalvada a competência das 

comissões; 

LXI - vistar a carteira de identidade parlamentar fornecida aos Vereadores; 

LXII - ordenar as despesas da Câmara e proceder juntamente com o secretário a emissão de 

cheques e movimentação das contas bancárias da Casa; 

LXIII - autorizar agentes de imprensa, rádio e televisão a acompanhar os trabalhos Legislativos; 

LXIV - fazer expedir convites para as sessões solenes; 
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LXV - convocar e reunir, periodicamente, sob sua presidência os Líderes e os Presidentes das 

Comissões Permanentes para avaliação dos trabalhos da Casa, exame das matérias em trâmite 

e adoção das providências julgadas necessárias ao bom andamento das atividades Legislativas 

e administrativas; 

§ 1º - Para tomar parte em qualquer discussão, o Presidente transmitirá a Presidência ao seu 

substituto e não a reassumirá enquanto se debater a matéria a que se propôs discutir. 

§ 2º - O Presidente ou quem o substituir não poderá votar, exceto nos casos do inciso XXXVIII 

do caput. 

§ 3º - Em qualquer momento o Presidente poderá, da sua cadeira, fazer ao Plenário 

comunicação de interesse público ou da Casa, não podendo ser interrompido ou aparteado. 

§ 4º - Quando o Presidente exorbitar das funções que lhe são conferidas neste Regimento, 

qualquer Vereador poderá reclamar, cabendo-lhe recurso do ato ao Plenário. 

§ 5º - O Presidente poderá delegar ao Vice-Presidente competência que lhe seja próprio e 

avocar a si, competência delegada. 

Art. 17 - O Vice-Presidente substitui o Presidente e é substituído na ausência deste pelos 

secretários ou Vereador mais idoso, pela ordem. 

§ 1º - Sempre que tiver que se ausentar do Município por mais de três dias o Presidente 

passará o exercício da Presidência ao Vice-Presidente. 

§ 2º - No caso de ausência inferior ao previsto no parágrafo anterior, a substituição se dará 

somente quanto à direção dos trabalhos em Plenário. 

§ 3º - O substituto do Presidente fará jus a todos os direitos e vantagens a este assegurados, 

quando no exercício da Presidência. 

 

Da Secretaria 

SEÇÃO IV 

Art. 18 - São atribuições do primeiro e segundo Secretário: 

I - redigir ata das sessões secretas e das reuniões da Mesa; 

II - acompanhar e supervisionar a redação das atas das demais Sessões e proceder a sua 

leitura; 

III - registrar, em livro próprio, os precedentes firmados na aplicação do Regimento Interno; 

IV - fazer a inscrição dos oradores na pauta dos trabalhos; 
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V - substituir os demais membros da Mesa quando necessário; 

VI - fazer a chamada dos Vereadores; 

VII - secretariar os trabalhos das reuniões; 

VIII - zelar pelos anais e livros da Câmara; 

IX - superintender os serviços administrativos e fazer observar o seu regulamento; 

X - supervisionar a pauta das sessões e assiná-la junto com o Presidente; 

XI - receber convites, representações, petições e memoriais dirigidos à Câmara; 

XII - receber e fazer a correspondência oficial da Câmara, exceto a das comissões; 

XIII - assinar, juntamente com o Presidente, as resoluções, atas e os atos da Mesa; 

XIV - anotar em livro próprio os Vereadores presentes e ausentes às sessões, constando as 

justificativas ou outras ocorrências, encerrando o referido livro no final da sessão. 

§ 1º - Os secretários só poderão usar da palavra ao integrarem a Mesa durante a sessão, para 

chamada dos Vereadores, contagem dos votos ou leitura de documentos, por ordem do 

Presidente. 

§ 2º - Na ausência de secretários o Presidente convocará qualquer Vereador para substituição. 

 

(https://www.camaraclaudia.mt.gov.br/Transparencia/Apoio-Legislativo/Regimento-interno/) 


