ESTADO DE MATO GROSSO

CAMARA MUNICIPAL DE CLAUDIA

C.G.C/MF - 01.311.778/0001-84

Av. Gaspar Dutra, s/n° - Claudia - MT. FONE - (66) 3546-1337/1399

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO
1.1 AQUISIGAO DE MOBILIARIOS/MATERIAIS PERMANENTES PARA COMPOR AS

DEPENDENCIAS DA CAMARA MUNICIPAL DE CLAUDIA - MT, nos termos da tabela abaixo,

conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste TR:

ITEM PRODUTOS QTDE UND VL. UNIT VL. TOTAL
MESA ANGULAR MEDINDO 1,50X0,70 + UND R$ 1.800,00 R$ 1.800,00
COMPLEMENTO, COM GAVETEIRO
VOLANTE 02 GAVETAS E 01 GAVETAO

01 | PARA ARQUIVO, MEDINDO 0,46X0,70. 01
02 CADEIRA FIXA PLUS SIZE NA COR PRETA 03 UND R$ 1.500,00 R$ 4.500,00
03 CADEIRA PRESIDENTE NA COR PRETA 10 UND. R$ 1.570,00 R$ 15.700,00

VALOR TOTAL: R$ 22.000,00

1.2 O custo estimado total da contratacdo € de R$ 22.000,00 (vinte e Dois mil reais),

conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

1.3 A contratagdo sera realizada por licitagdo, na modalidade Dispensa de Licitagdo,
considerando a previsao do art. 75, inc. II da Lei Federal n°® 14.133/2021

2. DO OBJETIVO

2.1 A presente contratagdo tem como objetivo suprir a necessidade de aquisicdo de
materiais permanentes para garantir a plena execucdo das atividades administrativas e
operacionais da Camara Municipal de Cldudia - MT. A aquisigdo desses bens & essencial
para melhorar as condigdes de trabalho dos servidores legislativos, bem como assegurar
a eficiéncia e eficacia nos servigos prestados a populacéo.

2.2 A necessidade de aquisigdo dos itens surgiu apdés a escassez dos quantitativos
armazenados, além do aumento de servidores, aumento da estrutura interna, aumento
da demanda. Essa necessidade ndo estava prevista no Plano Anual de Contratacdes,
sendo uma adequagdo necessaria para o bom funcionamento das atividades
administrativas.

2.3 A aquisigao desses materiais visa atender ao interesse publico, garantindo melhores
condigdes de trabalho, promovendo a otimizagdo dos recursos humanos e materiais, e
contribuindo para o desenvolvimento sustentavel. A necessidade se justifica também pela
previsdao de ampliagdo dos departamentos, o que requer equipamentos adicionais para a

infraestrutura adequada. _~
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. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1 A fundamentacdo da contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada

em item especifico do ETP, anexo deste TR.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

4.1 A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em item especifico
do ETP, anexo deste TR.

5. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Atendimento a legislagdo vigente: A aquisicdo dos materiais sera realizada em
conformidade com os dispositivos da Lei Federal 14.133/2021, especialmente no que se
refere aos critérios de eficiéncia, economicidade, sustentabilidade e transparéncia no uso

de recursos publicos.

Critérios de Sustentabilidade: Sera dada preferéncia a solugbes que atendam a praticas
de sustentabilidade, conforme o inciso IV do art. 11 da Lei 14.133/2021, buscando
materiais que utilizem tecnologias eficientes em termos de energia e com baixo impacto

ambiental, de acordo com as orientagdes para contratacdes sustentaveis.

Conformidade Técnica e Operacional: Os materiais a serem adquiridos deverdao estar de
acordo com as especificagbes técnicas exigidas para atender as necessidades do
Legislativo Municipal. O processo de contratacdo sera planejado de forma a garantir a
compatibilidade técnica dos bens com as atividades desempenhadas pelos

departamentos.

Eficiéncia e Durabilidade: Os materiais deverdo possuir alto grau de durabilidade,

resisténcia e adequagdo ao uso continuo, conforme as demandas operacionais.

Critérios de Qualidade e Preco: A escolha da solucdo a ser contratada considerara
critérios de melhor relagdo custo-beneficio, respeitando o equilibrio entre qualidade,

preco e desempenho.

Adaptagdo as necessidades operacionais: O levantamento de mercado devera garantir

gue os materiais adquiridos estejam em conformidade com as necessidades dos diversos
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departamentos, evitando aquisigdes de materiais com qualidade inferior ou que nao

atendam as especificaces de uso exigidas.

Subcontratagdo: N&do sera admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

Garantia: Todos os materiais permanentes deverdo ser garantidos pelo prazo minimo de

12 (doze) meses.

APRESENTAR OS SEGUINTES DOCUMENTOS PARA FINS DE HABILITA(}AO:
- Copia do cartdo CNPJ;

- Copia do contrato social da empresa;

- Copia dos documentos pessoais dos Representantes legais da Empresa;

- Certiddo Conjunta de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido e Certiddo do Instituto
Nacional de Seguridade Social (INSS);

- Certiddo Negativa de Débito Fiscal Estadual (CND);

- Certiddo Negativa de Débito Municipal, expedida pela Prefeitura do respectivo domicilio

tributario;
- Certidao Negativa de FGTS;

- Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

6. DOS PRAZOS E CRITERIOS DE RECEBIMENTO

6.1 A entrega devera ser feita no prazo de até 05 (cinco) dias corridos, a contar do

recebimento da Ordem de Fornecimento e cépia da Nota de Empenho.

6.1.1 A data e horario da entrega deverdo ser agendados com o Departamento

Administrativo da Camara Municipal.

6.1.2 Caso ocorra alguma mudanga de programagdo de enderego de entrega, o novo

cronograma sera enviado junto a autorizagdo de fornecimento via e-mail.

6.1.3 A vigéncia da contratagdo serda pelo prazo de 90 (noventa) dias, contados a
partir da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado sucessivamente, respeitada a
vigéncia maxima decenal, desde que a autoridade competente ateste que as condigbes e
0S pregos permanecem vantajosos para a Administragdo, permitida a negociagdo com o
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contratado ou a extingdo contratual sem Onus para qualquer das partes, conforme
disposicdo do art. 107, da Lei n® 14.133/2021.

6.1.4 Toda prorrogacdao de prazo deverd ser justificada por escrito e previamente

autorizada pela autoridade competente para celebrar o Contrato.

6.2 Os produtos deverdo ser novos, com material de qualidade e atender as
especificagdes técnicas exigidas e obedecer as normas da ABNT/INMETRO, conforme

especificacdo e necessidade de cada produto.

6.3 Os produtos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificagdo de sua conformidade com as especificacdes constantes neste TR e na

proposta.

6.4 O recebimento provisério dos produtos ndo implica a aceitagdo definitiva dos

mesmos.
6.5 A atestacdo final de conformidade do fornecimento cabe ao Fiscal de Contrato.

6.6 Caso os itens estejam em desacordo com as especificagdes exigidas neste TR ou
apresentarem vicio, serdo recusados e devolvidos parcial ou totalmente, conforme o
caso, mediante Termo de Recusa, ficando a CONTRATADA obrigada a substitui-los no
prazo de 48 (quarenta e oito) horas, contados do recebimento da notificagdo, sem onus

para o contratante, sob pena de incorrer em atraso quanto ac prazo de execugao.

6.7 Somente apos a verificagdo do enquadramento dos produtos com as especificagbes
definidas neste TR, dar-se-a o recebimento definitivo por servidor responsavel, no prazo
maximo de 15 (quinze) dias Uteis a contar do recebimento provisério, apds a verificagdo
da conformidade com as especificacbes e demais exigéncias estabelecidas nesta
contratagdo, atestando no documento de entrega, o recebimento em condicbes
satisfatorias, em termos de quantidade e qualidade, conforme o inciso II, alinea b, do
art. 140 da Lei 14.133/2021.

6.8 Sera recusado produto deteriorado, alterado, adulterado, avariado, corrompido,
fraudado, bem como aquele em desacordo com as normas regulamentares de fabricagao,

distribuicdo e apresentacao.

6.9 O servidor designado como fiscal podera solicitar a substituicdo de um produto por

outro em caso de defeito, no prazo maximo de 03 (trés) dias corridos, contados a partir
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do recebimento daquele que foi devolvido, sem prejuizo para o disposto nos artigos 441
a 446 do Cddigo Civil.

6.10 O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA pelo
perfeito estado do produto fornecido, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades

detectadas quando da sua utilizagao.

7. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO

7.1 A fiscalizagdo sera exercida por ROBERTO MACHADO, Matricula 143/2025,
formalmente designado para o acompanhamento da contratagdo e entrega dos produtos,

bem como para atestar o recebimento provisério e definitivo.

7.2 Aos servidores investidos na fungdo de fiscal, especialmente designados pelo

Legislativo, compete:

7.2.1 Exercer de modo sistematico a fiscalizagdo e o acompanhamento da execugdo da
contratacdo, objetivando verificar o cumprimento das disposicées contratuais, técnicas e

administrativas, em todos os seus aspectos;

7.2.2 Solicitar a CONTRATADA a substituicdo do objeto, que apresente defeito insanavel

durante seu uso;

7.2.3 Anotar em registro proprio, comunicando ao preposto da CONTRATADA as
irregularidades constatadas, informando prazo para sua regularizagdo, propondo o
Legislativo, quando for o caso, a aplicagdo das penalidades previstas na legislagao

pertinente.

7.3 As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia da fiscalizagdo da
contratacdo serdo submetidas a apreciacdo da autoridade superior — Presidente, para
adogdo das medidas cabiveis, consoante disposto no art. 117, §§ 1° e 29, da Lei n°
14.133/2021.

7.4 Exigéncias da fiscalizacdo, respaldada na legislacdo aplicavel, no TR e Edital, deverdo
ser imediatamente atendidas pela CONTRATADA.

7.5 O descumprimento total ou parcial das demais obrigacbes e responsabilidades
assumidas pela CONTRATADA ensejard a aplicacdo de sangdes administrativas, previstas

neste TR e na legislagao vigente.

7.6 A fiscalizagdo serd exercida no interesse exclusivo da Diretoria Administrativa e ndo

exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA por qualquer irregularidade.
. o
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7.7 A fiscalizagdo do contrato sera auxiliada pelos érgdaos de assessoramento juridico e
de controle interno da Camara Municipal, que deverdo dirimir duvidas e subsidia-lo com

informacdes relevantes para prevenir riscos na execugdo contratual.

8. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

8.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo contratado, de acordo

com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

8.2 Exercer 0 acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente

designado;

8.3 Notificar o contratado por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no curso

da execucdo dos servigos, fixando prazo para a sua corregao;

8.4 Pagar ao contratado o valor resultante da prestacgdo do servigo, no prazo e condigbes

estabelecidas neste TR;

8.5 Efetuar as retengbes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida

pela contratada, no que couber.

9. OBRIGACOES DO CONTRATADO

9.1 Entregar os materiais em conforme com as especificagbes, qualidade e quantidade
especificados neste TR e em sua proposta, com a alocagdo dos profissionais necessarios
ao perfeito cumprimento do objeto, além de fornecer os materiais e equipamentos,

ferramentas e utensilios necessarios;

9.2 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, de
acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078,
de 1990), ficando a Contratante autorizada a descontar dos pagamentos devidos a

Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;
9.3 Manter, durante a validade contratual, as mesmas condigées de habilitacdo;

9.4 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento

do contrato;

9.5 Responsabilizar-se por todas as obrigagdes e encargos sociais trabalhistas, bem
como pelos tributos que decorram direta ou indiretamente da prestagdo do servico e

pelas despesas com deslocamentos e alimentagdo dos seus colaboradores;
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9.6 Indenizar todo e qualquer dano e prejuizo pessoal ou material que possa advir,

direta ou indiretamente, do exercicio de suas atividades.

9.7 Emitir fatura/nota fiscal relativa ao produto fornecido;

10. DO PAGAMENTO

10.1 O pagamento sera em parcela Unica, mediante o fornecimento ao contratante de
tha Fiscal Eletrénica, juntamente com a comprovacao da regularidade fiscal exigidos
pelo artigo 68 da Lei 14.133/2021. Estes documentos depois de conferidos e visados,
serdo encaminhados para processamento e pagamento no prazo de até 10 (dez) dias

corridos, apds a respectiva apresentagao;

10.1.2 Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apods a

comprovacgédo da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao contratante;

10.1.3 Constatando-se situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma

vez, por igual periodo, a critério do contratante;

10.1.4 N3o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgaos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios

para garantir o recebimento de seus créditos;

10.1.5 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada

ao contratado a ampla defesa;

10.1.6 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo

regularize sua situacao;

10.2 A Camara Municipal podera deduzir do pagamento importédncias que a qualquer

titulo Ihe forem devidos pela CONTRATADA, em decorréncia de descumprimento de suas

obrigacoes; .‘,/,-14': ~
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10.2.1 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, guanto & dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133/2021,
comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no que se refere a parcela

incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento;

10.2.2 O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente,
verificadas pela Administragdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera

computado para os fins do recebimento definitivo.
10.3 Forma de pagamento

10.3.1 O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

10.3.2 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a

ordem bancaria para pagamento.

10.3.3 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacdo

aplicavel.

10.3.3.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais

estabelecidos na legislagdo vigente.

10.3.4 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123/2006, ndo sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e
contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagdo de comprovacgao, por meio de documento oficial, de que faz

jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

11 DOS VALORES E JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO FORNECEDOR

11.1 Os critérios adotados para a pesquisa de pregos baseiam-se na Lei Federal n©

14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislacdo aplicavel.

12. DAS SANCOES

12.1 Comete infragdo administrativa o fornecedor/prestador de servico que cometer

quaisquer das infragdes previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:

12.1.1 Dar causa a inexecugdo parcial do contrato;
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12.1.2 Dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a

Administracdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
12.1.3 Dar causa a inexecucao total do contrato;
12.1.4 Deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

12.1.5 Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado;

12.1.6 N3o celebrar o contrato ou naoc entregar a documentagdoc exigida para a

contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.7 Ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem

motivo justificado;

12.1.8 Apresentar declaragdo ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar

declaracdo falsa durante a dispensa eletronica ou a execucdo do contrato;

12.1.9 Fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execucgdo do

contrato;
12.1.10 Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

12.1.10.1 Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragdo falsa
quanto as condigBes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o
conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apés o

encerramento da fase de lances;
12.1.11 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame;
12.1.12 Praticar ato lesivo previsto no art. 50 da Lei 12.846/2013.

12.2 O fornecedor que cometer qualquer das infragbes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes

sancoes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 12.1.1 deste Termo de Referéncia, quando ndo se

justificar a imposicao de penalidade mais grave;

b) Multa, calculada na forma do contrato, com base no total do valor da contratacdo
realizada de forma direta e serd aplicada ao responsavel por qualquer das infracdes
administrativas previstas no item 12.1 deste Termo de Referéncia, no percentual de até

10% (dez por cento), na hipotese de cometimento das infragdes previstas nos itens
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12.1.1 a 12.1.7, e até 20% (vinte por cento), se cometidas infracdes previstas nos itens
12.1. 8.8 12412

b.1) O valor da multa podera ser descontado das faturas devidas a CONTRATADA;

b.2) A multa pode ser aplicada isoladamente ou juntamente com as penalidades

definidas nos itens “c” e “d” abaixo:

c). Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo maximo de 03 (trés)

anos, nos casos dos subitens 12.1.2 a 12.1.7 deste Termo de Referéncia, quando nao se

justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

d) Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel
de licitar ou contratar no d&mbito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os
entes federativos, pelo prazo minimo de 03 (trés) anos e maximo de 06 (seis) anos, nos

casos dos subitens 12.1.2 a 12.1.12 deste Termo de Referéncia;
12.3 Na aplicagdo das sangdes serdao considerados:

12.3.1 A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

12.3.2 As peculiaridades do caso concreto;

12.3.3 As circunstancias agravantes ou atenuantes;

12.3.4 Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

12.3.5 A implantagcdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientagdes dos érgdos de controle.

12.4 Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo a CONTRATADA, além da perda
desse valor, a diferenca serd descontada da garantia prestada ou sera cobrada

judicialmente;

12.5 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo
administrativo que assegurard o contraditéorio e a ampla defesa ao
fornecedor/adjudicatario, observando-se o rito procedimental previsto no Capitulo I do
Titulo IV da Lei 14.133/2021 - Das Infragdes e Sangdes Administrativas.
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13. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1 Os recursos destinados a execucdo deste objeto correrdo por conta da seguinte

dotagdo orcamentaria:
01.001.01.031.0001.1001-449052.42.00.00 - Equipamentos e Material Permanente

Claudia - MT, 21 de fevereiro de 2025.
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