ESTADO DE MATO GROSSO |

CAMARA MUNICIPAL DE CLAUDIA

C.G.C/MF - 01.311.778/0001-84

Av. Gaspar Dutra, s/n° - Claudia - MT. FONE - (66) 3546-1337/1399

TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO
1.1 CONTRATACAO DE EMPRESA PARA PRESTACAO DE SERVICOS FOTOGRAFICOS DA

ATUAL COMPOSICAO DOS AGENTES POLITICOS DA CAMARA MUNICIPAL DE CLAUDIA -
MT, nos termos da tabela abaixo, conforme condigbes e exigéncias estabelecidas neste
TR:

ITEM PRODUTOS QTDE UND VL. UNIT VL. TOTAL

Servicos fotograficos de 09 (nove)
01 | vereadores - arquivo digital 01 Servico R$ 2.800,00 R$ 2.800,00

Ampliacdo de 18 fotografias 30x40 e 18
molduras 30x40 30mm em madeira e
02 | vidro antirreflexo 18 und. R$ 310,00 R$ 5.580,00

Ampliacdo de 02 fotografias 20x30 e 02
molduras 20x30 10mm com aco escovado
03 e vidro antirreflexo 02 Und. R$ 285,00 R$ 570,00

Ampliacdo de 02 fotografias 50x75 e 02
molduras 50x75 30mm em madeira e
04 | vidro antirreflexo 02 uUnd. R$ 505,00 R$ 1.010,00

Ampliacdo de 01 fotografia 50x60 e 01
moldura 50x60 50mm em madeira e vidro
05 | antirreflexo 01 Und. R$ 505,00 R$ 505,00

VALOR TOTAL: R$ 10.465,00

1.1.1 ESPECIFICAGOES DOS ITENS ACIMA:

O fornecimento devera ser de fotografias impressas em alta resolucdo, em conformidade
com o padrdo adotado nas legislaturas anteriores. Para as molduras exigidas em madeira
(itens 02, 04 e 05), devera ser entregue em MDF na COR PRETA. Todas as fotografias
deverdo ser entregues com vidro antirreflexo, inclusive aquela com moldura em aco

escovado (item 03).
Especificagdes técnicas:
* Impressdo fotografica de alta qualidade, com fidelidade de cores e durabilidade;

* Moldura em MDF preto (itens 02, 04 e 05), acabamento fosco, resistente e de boa

qualidade;

* Vidro antirreflexo para melhor visibilidade e protecdo da imagem, para todos os itens
(itens 02, 03, 04 e 05;

* Dimensao conforme padrdo utilizado nas legislaturas anteriores;

* Dispositivo de fixagdo adequado para instalagdo em parede.
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A fotografia e os materiais utilizados deverao atender aos requisitos de qualidade e

padrdo estético estabelecidos pelo 6érgdo contratante.

1.2 O custo estimado total da contratacdo é de R$ 10.465,00 (dez mil quatrocentos

e sessenta e cinco reais), conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

1.3 A contratagdo sera realizada por licitacdo, na modalidade Dispensa de Licitacéo,
considerando a previsao do art. 75, inc. II da Lei Federal n® 14.133/2021

2. DO OBJETIVO

2.1 A contratagdo visa atender a necessidade da Camara Municipal de Claudia - MT, em
razao do inicio de uma nova legislatura, onde a composicdo dos agentes politicos foi
renovada, devendo entdo ter os registros fotograficos de todos os membros, para que
haja nos locais publicos da Casa de Leis a identificagdo dos vereadores, da composigdo

integral, visando assim trazer publicidade e informagdo ao publico em geral.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1 A fundamentagdo da contratagdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada

em item especifico do ETP, anexo deste TR.

4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

4.1 A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em item especifico
do ETP, anexo deste TR.

5. REQUISIT DA NTRATACA

Atendimento a legislagdo vigente: A contratacdo dos servicos fotograficos sera realizada
em conformidade com os dispositivos da Lei Federal 14.133/2021, especialmente no que
se refere aos critérios de eficiéncia, economicidade, sustentabilidade e transparéncia no

uso de recursos publicos.

Critérios de Sustentabilidade: Sera dada preferéncia a solucdes que atendam a praticas
de sustentabilidade, conforme o inciso IV do art. 11 da Lei 14.133/2021, buscando
materiais que utilizem tecnologias eficientes em termos de energia e com baixo impacto

ambiental, de acordo com as orientagfes para contratagdes sustentaveis.
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Conformidade Técnica e Operacional: Os servicos a serem contratados deverdo estar de
acordo com as especificagbes técnicas exigidas para atender as necessidades do

Legislativo Municipal.

Eficiéncia e Durabilidade: Os servicos e os materiais deverdo possuir alto grau de
durabilidade, resisténcia e adequacdo ao uso continuo, conforme as demandas

operacionais.

Critérios de Qualidade e Prego: A escolha da solucdo a ser contratada considerara
critérios de melhor relagao custo-beneficio, respeitando o equilibrio entre qualidade,

prego e desempenho.

Adaptagdo as necessidades operacionais: O levantamento de mercado devera garantir
que os servicos e o0s materiais adquiridos estejam em conformidade com as
necessidades, evitando qualidade inferior ou que ndo atendam as especificacdes de uso

exigidas.
Subcontratacdo: Ndo sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia: Todos os materiais que serdo entregues deverdo ter garantia pelo prazo

minimo de 12 (doze) meses.

APRESENTAR OS SEGUINTES DOCUMENTOS PARA FINS DE HABILITACAO:
- Copia do cartdo CNPJ;

- Cépia do contrato social da empresa;

- Copia dos documentos pessoais dos Representantes legais da Empresa;

- Certiddo Conjunta de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido e Certiddo do Instituto
Nacional de Seguridade Social (INSS);

- Certiddo Negativa de Débito Fiscal Estadual (CND);

- Certiddo Negativa de Débito Municipal, expedida pela Prefeitura do respectivo domicilio
tributario;

- Certiddo Negativa de FGTS;

- Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas.
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6. DOS PRAZOS E CRITERIOS DE RECEBIMENTO

6.1 A execugdo e a entrega devera ser feita no prazo de até 30 (Trinta) dias
corridos, a contar do recebimento da Ordem de Fornecimento e copia da Nota de

Empenho.

6.1.1 A data e horario da entrega deverdo ser agendados com o Departamento

Administrativo da Camara Municipal.

6.1.2 Caso ocorra alguma mudanca de programacao de enderego de entrega, o novo

cronograma sera enviado junto a autorizagdo de fornecimento via e-mail.

6.1.3 A vigéncia da contratagdo serd pelo prazo de 90 (noventa) dias, contados a
partir da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado sucessivamente, respeitada a
vigéncia maxima decenal, desde que a autoridade competente ateste que as condicdes e
0S pregos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a negociagdo com o
contratado ou a extingdo contratual sem O6nus para qualquer das partes, conforme
disposicao do art. 107, da Lei n©® 14.133/2021.

6.1.4 Toda prorrogagdo de prazo devera ser justificada por escrito e previamente

autorizada pela autoridade competente para celebrar o Contrato.

6.2 Os produtos serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega,
juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificagao de sua conformidade com as especificagdes constantes neste TR e na

proposta.

6.3 O recebimento provisério dos produtos ndo implica a aceitacdo definitiva dos

mesmaos.
6.4 A atestacao final de conformidade do fornecimento cabe ao Fiscal de Contrato.

6.5 Caso os itens estejam em desacordo com as especificagbes exigidas neste TR ou
apresentarem vicio, serdo recusados e devolvidos parcial ou totalmente, conforme o
caso, mediante Termo de Recusa, ficando a CONTRATADA obrigada a substitui-los no
prazo de 48 (quarenta e oito) horas, contados do recebimento da notificagdo, sem onus

para o contratante, sob pena de incorrer em atraso quanto ao prazo de execugao.

6.6 Somente apés a verificagdo do enquadramento dos produtos com as especificacdes
definidas neste TR, dar-se-a o recebimento definitivo por servidor responsavel, no prazo
maximo de 15 (quinze) dias Uteis a contar do recebimento provisério, apés a verificacdo
A ) s
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da conformidade com as especificacbes e demais exigéncias estabelecidas nesta
contratacdo, atestando no documento de entrega, o recebimento em condigdes
satisfatorias, em termos de quantidade e qualidade, conforme o inciso II, alinea b, do
art. 140 da Lei 14.133/2021.

6.7 Serda recusado produto deteriorado, alterado, adulterado, avariado, corrompido,
fraudado, bem como aquele em desacordo com as normas regulamentares de fabricagao,

distribuicdo e apresentacao.

6.8 O servidor designado como fiscal podera solicitar a substituicdo de um produto por
outro em caso de defeito, no prazo maximo de 03 (trés) dias corridos, contados a partir
do recebimento daquele que foi devolvido, sem prejuizo para o disposto nos artigos 441
a 446 do Caodigo Civil.

6.9 O recebimento definitivo ndo exclui a responsabilidade da CONTRATADA pelo perfeito
estado do produto fornecido, cabendo-lhe sanar quaisquer irregularidades detectadas

guando da sua utilizagdo.

Z.D PROCEDIMENTOS DE FISCALIZACAO

7.1 A fiscalizagdo sera exercida por ROBERTO MACHADO, Matricula 143/2025,
formalmente designado para o acompanhamento da contratacao e entrega dos produtos,

bem como para atestar o recebimento provisério e definitivo.

7.2 Aos servidores investidos na funcao de fiscal, especialmente designados pelo

Legislativo, compete:

7.2.1 Exercer de modo sistematico a fiscalizagdo e o acompanhamento da execucédo da
contratagdo, objetivando verificar o cumprimento das disposigdes contratuais, técnicas e

administrativas, em todos os seus aspectos;

7.2.2 Solicitar a CONTRATADA a substituicdo do objeto, que apresente defeito insanavel

durante seu uso;

7.2.3 Anotar em registro préprio, comunicando ao preposto da CONTRATADA as
irreqularidades constatadas, informando prazo para sua regularizagdo, propondo o
Legislativo, quando for o caso, a aplicagdo das penalidades previstas na legislagao

pertinente.

7.3 As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia da fiscalizacdo da

contratacdo serdo submetidas a apreciacdo da autoridade superior — Presidente, para
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adocdo das medidas cabiveis, consoante disposto no art. 117, §§ 1° e 29, da Lei n®
14.133/2021.

7.4 Exigéncias da fiscalizagdo, respaldada na legislagdo aplicavel, no TR e Edital, deverdo
ser imediatamente atendidas pela CONTRATADA.

7.5 O descumprimento total ou parcial das demais obrigagdes e responsabilidades
assumidas pela CONTRATADA ensejara a aplicacdo de sangdes administrativas, previstas

neste TR e na legislagao vigente.

7.6 A fiscalizagdo sera exercida no interesse exclusivo da Diretoria Administrativa e ndo

exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA por qualquer irregularidade.

7.7 A fiscalizacdo do contrato serd auxiliada pelos érgdos de assessoramento juridico e
de controle interno da Cadmara Municipal, que deverdo dirimir dlvidas e subsidia-lo com

informacdes relevantes para prevenir riscos na execugao contratual.

8. OBRIGACOES DO CONTRATANTE

8.1 Exigir o cumprimento de todas as obrigagées assumidas pelo contratado, de acordo

com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

8.2 Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor especialmente

designado;

8.3 Notificar o contratado por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeigdes no curso

da execucao dos servicos, fixando prazo para a sua correcao;

8.4 Pagar ao contratado o valor resultante da prestagao do servigo, no prazo e condigdes

estabelecidas neste TR;

8.5 Efetuar as retengbes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida

pela contratada, no que couber.

9. OBRIGACOES DO CONTRATADO

9.1 Entregar os servigos e os materiais em conforme com as especificagdes, qualidade e
quantidade especificados neste TR e em sua proposta, com a alocagdo dos profissionais
necessarios ao perfeito cumprimento do objeto, além de fornecer os materiais e

equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios;

9.2 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de

acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078,
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de 1990), ficando a Contratante autorizada a descontar dos pagamentos devidos a

Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;
9.3 Manter, durante a validade contratual, as mesmas condigdes de habilitagao;

9.4 Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento

do contrato;

9.5 Responsabilizar-se por todas as obrigagbes e encargos sociais trabalhistas, bem
como pelos tributos que decorram direta ou indiretamente da prestagdo do servigo e

pelas despesas com deslocamentos e alimentacdo dos seus colaboradores;

9.6 Indenizar todo e qualquer dano e prejuizo pessoal ou material que possa advir,

direta ou indiretamente, do exercicio de suas atividades.

9.7 Emitir fatura/nota fiscal relativa ao produto fornecido;

10. DO PAGAMENTO

10.1 O pagamento sera em parcela unica, mediante o fornecimento ao contratante de
Nota Fiscal Eletrénica, juntamente com a comprovacgdo da regularidade fiscal exigidos
pelo artigo 68 da Lei 14.133/2021. Estes documentos depois de conferidos e visados,
serdo encaminhados para processamento e pagamento no prazo de até 10 (dez) dias

corridos, apos a respectiva apresentacdo;

10.1.2 Havendo erro na apresentagao da nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada
até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a

comprovacgao da regularizacdo da situagdo, sem 6nus ao contratante;

10.1.3 Constatando-se situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua
situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma

vez, por igual periodo, a critério do contratante;

10.1.4 N3o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
contratante devera comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios

para garantir o recebimento de seus créditos;
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10.1.5 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada

ao contratado a ampla defesa;

10.1.6 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao

regularize sua situagéo;

10.2 A Cédmara Municipal poderd deduzir do pagamento importdncias que a qualquer
titulo lhe forem devidos pela CONTRATADA, em decorréncia de descumprimento de suas

obrigagoes;

10.2.1 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensao,
qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133/2021,
comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que se refere a parcela

incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de liquidacdao e pagamento;

10.2.2 O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do
objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente,
verificadas pela Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo sera

computado para os fins do recebimento definitivo.
10.3 Forma de pagamento

10.3.1 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,

agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.

10.3.2 Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a

ordem bancaria para pagamento.

10.3.3 Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo

aplicavel.

10.3.3.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais

estabelecidos na legislagao vigente.

10.3.4 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123/2006, ndo sofrera a retengdo tributaria quanto aos impostos e
contribuigbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovagéo, por meio de documento oficial, de que faz
jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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11 DOS VALORES E JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DO FORNECEDOR

11.1 Os critérios adotados para a pesquisa de pregos baseiam-se na Lei Federal n©

14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislagao aplicavel.

12. DAS SANCOES

12.1 Comete infracdo administrativa o fornecedor/prestador de servico que cometer

quaisquer das infragdes previstas no art. 155 da Lei n® 14.133, de 2021, quais sejam:
12.1.1 Dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

12.1.2 Dar causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a

Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
12.1.3 Dar causa a inexecugao total do contrato;
12.1.4 Deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

12.1.5 Ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente

justificado;

12.1.6 N&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a

contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.7 Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem

motivo justificado;

12.1.8 Apresentar declaragdo ou documentacgdo falsa exigida para o certame ou prestar

declaracgédo falsa durante a dispensa eletrénica ou a execugdo do contrato;

12.1.9 Fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execugdo do

contrato;
12.1.10 Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

12.1.10.1 Considera-se comportamento inidoneo, entre outros, a declaragdo falsa
quanto as condigbes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o
conluio entre os fornecedores, em qualguer momento da dispensa, mesmo apos o

encerramento da fase de lances;
12.1.11 Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame;

12.1.12 Praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei 12.846/2013.
7
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12.2 O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens
anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes

sangbes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 12.1.1 deste Termo de Referéncia, quando nao se

justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

b) Multa, calculada na forma do contrato, com base no total do valor da contratacao
realizada de forma direta e serd aplicada ao responsavel por qualquer das infragGes
administrativas previstas no item 12.1 deste Termo de Referéncia, no percentual de até
10% (dez por cento), na hipotese de cometimento das infragdes previstas nos itens
12.1.1 a 12.1.7, e até 20% (vinte por cento), se cometidas infracdes previstas nos itens
12.1.8a 12.1.12;

b.1) O valor da multa podera ser descontado das faturas devidas a CONTRATADA;

b.2) A multa pode ser aplicada isoladamente ou juntamente com as penalidades

definidas nos itens “c” e “d” abaixo:

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administracdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo maximo de 03 (trés)
anos, nos casos dos subitens 12.1.2 a 12.1.7 deste Termo de Referéncia, guando nao se

justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedird o responsavel
de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os
entes federativos, pelo prazo minimo de 03 (trés) anos e maximo de 06 (seis) anos, nos

casos dos subitens 12.1.2 a 12.1.12 deste Termo de Referéncia;
12.3 Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:

12.3.1 A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

12.3.2 As peculiaridades do caso concreto;

12.3.3 As circunstancias agravantes ou atenuantes;

12.3.4 Os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

12.3.5 A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme

normas e orientagdes dos 6rgdos de controle.
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12.4 Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo a CONTRATADA, além da perda
desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou serda cobrada

judicialmente;

12.5 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao
fornecedor/adjudicatario, observando-se o rito procedimental previsto no Capitulo I do
Titulo IV da Lei 14.133/2021 - Das Infragbes e Sangoes Administrativas.

13. DA DOTACAO ORCAMENTARIA

13.1 Os recursos destinados a execugdo deste objeto correrdo por conta da seguinte

dotacgdo orgamentaria:
01.001.01.031.0001.1001-339039.00.00.00-0utros Servicos de Terceiros Pessoa juridica.

Claudia - MT, 13 de marco de 2025.
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